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HANG HAI VA PUONG THUY I

$6:3,0/QD-COHHDPTI Hai Phong, ngay(J6thdng & ndm 2025

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy ché Tb chirc, hoat dong
cua Trwong Cao diang Hang hai va Dudng thuy I

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG HANG HAI VA PUONG THUY I

Can cir Quyét dinh s6 12 75/0D-BGDDT ngay 12/5/2025 ciia Bé Gido duc
va dao tao vé viéc sdp nhdap Truong Cao ding Giao thong van tai Puong thuy I
vao Truong Cao ddng Hang hdi I va déi tén thanh Truong Cao ding Hang hdi va
Duong thuy I;

Can cir Ludt Gido duc nghé nghiép ngay 27 thang 11 ndm 2014,

Can cir Théng tw s6 1550/VBHN-BLDTBXH ngay 12/4/2024 ciia Bé Lao
dong - Thiong binh va Xa héi quy dinh Diéu lé Trieong cao dang,

Cdan cit Bién ban hop BCH Ddng b Truong Cao dang Hang hdi I va
Truong Cao dang GTVT Buong thuy I ngay 03/6/2025;

Cén cik Bién ban hop Hoi dong Truomg Cao ding Hemg hdi I va Hpi dong
Truong Cao dang GTVT Puong thuy Ingay 03/6/2025;

Cén cit Bién ban hop Tdp thé lanh dao Truong Cao ding Hang hdi va
Duong thuy I ngay 03/6/2025;

Theo de nghi cia Trung phong Té chikc - Hanh chinh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché té chirc, hoat dong
cia Truong Cao dang Hang hai va Puong thuy L

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc ké tir ngay ky. Céc quy ché truée day
trai voi Quyet dinh nay déu bj bai bo.

Piéu 3. Truéng phong Té chirc - Hanh chinh, Truéng cic don vi co lién
quan trong nha truong chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: HIEU TRUONG .~
- Nhu Piéu 3;

- Dang uy Trudmng;

- HDT;

- Ban Giam hiéu

- Cong doan Trudng;
- Poan TNCSHCM;

- Céac don vi truc thudc BGH;
- Luu: VT, TCHC.




QUY CHE
TO CHUC VA HOAT PONG
CUA TRUONG CAO PANG HANG HAI VA PUONG THUY I
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 30l,/OP-CPHHPTI ngay06./£6./2025
ciia Hiéu trudng Truong Cao déing Hang hdi va Duong thuy 1)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi tweng 4p dung

Quy ché nay quy dinh nhitng van dé co ban vé td chic va hoat dong cua
Trudng Cao dang Hang hai va Pudng thuy I: Tén trudng, tru s& lam vide, co
quan chu quan; muc tiéu, st mang va tAm nhin; nhiém vu va quyén han cutia nha
trudng; td chirc va quan ly cua trudng; td chirc cac hoat dong dao tao, huin
luyén, nghién ctru khoa hoc, céng nghé, hop tac quéc té va dich VU San xuét;
nhiém vu va quyén han cia giang vién, can bd quan ly, vién chirc va ngudi lao
dong; nhiém vu va quyén han cta nguoi hoc; tai chinh va tai san; quan hé gilta
nha trudng va doanh nghiép, co s& gido duc nghé nghiép, co s& gido duc, gia dinh
ngudi hoc va x4 hi; thanh tra, kiém tra, khen thudng va xtr ly vi pham.

Quy ché nay éap dung dbi véi tit ca cac don vi, c4 nhan c6 lién quan dén cac
ndi dung diéu chinh néu trén ctia truong Cao ding Hang hai va Pudng thuy 1.

Piéu 2. Tén trudng

Trudng Cao ding Hang hai va Duong thuy I gdm try s¢ chinh va phéan hiéu
(goi tét 1a Trudng) 1a don vi sy nghiép c6 thu, c6 tu cch phap nhan, con diu va
tai khoén riéng, dwoc thanh lp vao ngay 12 thang 05 ndm 2025, theo Quyét dinh
s6 1275/QD-BGDDT ngay 12/5/2025 cia Bd Gido duc va Dao tao vé vide sap
nhap Trudng Cao ding GTVT Pudng thuy 1 vao Trudng Cao ding Hang hai va
d6i tén thanh Trudng Cao déng Hang hai va Puong thuy 1.

Truong 14 co s gido duc nghé nghiép cong 1ap truc thude Cuc Hang hai va
Duong thuy Viét Nam - B X4y dung; chiu sy quéan ly nha nudce cia Bo Gido duc
va Dao tao, cac Bo, nganh khac cd lién quan, theo quy dinh clia cua Luat Giao
duc nghé nghiép va quy dinh phap luat hién hanh.

1. Tén goi chinh thirc: Truong Cao ding Hang hai va Puong thiy I (viét
tit CDHHDTI)

2. Tén giao dich quéc t& MARITIME - INLAND WATERWAY
COLLEGE No.1 (viét tat 1a MIC1)

3. Tru s& chinh: S6 498 Pa Ning, phudng Péng Hai 1, quan Hai An, thanh
phd Hai Phong




4. Phan hiéu:

Dia chi: Phudng Nam Déng - TP.Hai Duong - tinh Hai Duong

5. Pia diém dao tao:

- Phé Phuong Khé, phuong Dong Hoa, quan Kién An, thanh phd Hai Phong

- Phé Thuong Poan 2, phuang Pong Hai 1, quan Hai An, thanh phd Hai
Phong;

- $6 22 Pinh Nhu, phuong Nam Son, quin Lé Chén, thanh phé Hai Phong.

6. S6 dién thoai, Website, Email

- Tru s& chinh: 03225.766425/0225.766301 Fax: 0225.766425

Website truong: http://www.micl.edu.vn

Email: cdhhdtl@micl.edu.vn

- Phén hiéu : 02203 752 519 Fax: 02203 752 519

Website phén hiéu: http:/www.micl.phanhieu.edu.vn

Email:cdhhdtl.phanhieu@micl.edu.vn

7. Co quan chi quan truc tiép: B6 X4y dung va Cuc Hang hai va Pudng
thuy Viét Nam.

8. Co quan quan ly Nha nudc: B Gido duc va dao tao

Pitu 3. St mang, tim nhin, muc tiéu

1. S mang

Dao tao nguf)n nhén luc chét luong cao trong cac linh vuc hang hai, duong
thuy ndi dia, dich vu cang bién, logistics, va k¥ thudt cong nghé trong moi trudng
gido duc hién dai, gin dao tao vdi thuc tién san xuét - kinh doanh, img dung cong
nghé moi, thic ddy chuyén ddi s, phat trién xanh dé cung cip ngudn nhéan luc
chét luong cao cho nganh Giao thong van tai, dap ung nhu cau phat trién kinh
té, hoi nhap qudc té cua dit nudc trong thoi ky méi.

2. TAm nhin

Dén nim 2030, truomg Cao déng Hang hai va Puodng thuy I 14 trudng chat
luong cao, dat chuén quéc té trong linh vuc hang hai, Puong thuy ndi dia, dich vu
cang bién va logistics.

Dén nam 2045, Truong Cao ding Hang hai va Pudng thuy 1 tré thanh co so
gido duc nghé nghiép chat luong cao, ngang tAm céc trudng tién tién trong khu
vue, tiém can voi cac nude ASEAN va G20; 1a trung tdm dao tao, nghién clru, va
chuyén giao cong nghé trong linh vuc hang hai - van tai thuy - dich vu cang bién
va logistics xanh - 88, ¢6 ning luc dao tao quéc té, tién phong trong d6i moi sang
tao va phat trién ngudn nhan luc phuc vu nganh giao théng van tai va kinh té bién
bén vitng clia Viét Nam.

3. Muc tiéu giai doan 2025-2030, tim nhin 2045
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(i) Tiép tyc hoan thién, b6 sung cdc didu kién dé duy tri thuong hiéu va dat
chuan Truong Cao dang CLC, tiém can v6i cdc nuée ASEAN va G20 dé cung
cip ngudn nhan luc chat lugng cao cho nganh giao thong va khu vuc phia Bic.

(ii) Tiép tuc dau tu co s& vét chét tai cac co so; Khu didu hanh, Giang
duong, Khu thyc hanh, ky tic; mo rong quy mod va bd sung trang thiét bi dé dua
Trung tim huén luyén hang hai, dudng thuy va Trung tdm dao tao Logistics cua
qudc gia, ngang tam khu vuc ASEAN va qudc té dé co kha nang tiép nhan dao
tao, huin luyén, trao doi HSSV, hoc vién tir nudc ngoai.

(iii) Nghién cu m¢ cdc nganh mdéi theo hudng tiét kiém nang lugng va tu
dong hod phu hgp xu thé céng nghé hién nay;

(1v) Tiép tuc mua sdm cac trang thiét bi phuc vu huéng din thuc hanh cho
cac nghé trong diém va nghé xa hoi ¢6 nhu ciu cao dé thay thé cac thiét bi hét gia
tri, gid tri st dung khong cao dé duy tri chét luong dao tao céc nghé trong diém;

(v) Ra soét, chuan bj vé nang luc chuyén mon, ngoai nglr va cong nghé cho
doi ngil gidng vién dé co thé tham gia céc khod hoc, chuyén giao giang vién, nhédn
chuyén giao chuong trinh, du én tr cdc nuéce phat trién vé hang hai, duong thuy,
dich vu cang bién, logistics, cong nghé 6 10...

(vi) Tiép tuc trién khai toan dién cac mé hinh xanh hod, sé hoa, tiét kiém
niing lugng va chdng phat thai trong Nha truong theo hudng nhan chuyén giao tir
céc nudc phét trién.

Piéu 4. Ciin cit phap ly

1. Ludt Gido duc nghé nghiép ngay 27 thang 11 nam 2014;

2. Viin ban hop nhat 18/VBHN-VPQH nam 2019 hgp nhét Luat Gido duc
nghé nghiép cta Vin phong Quéc hoi;

3. Thong tu s6 15/2021/TT- BLDTBXH ngay 21/10/2021 cia B Lao dong -
Thuong binh va Xa héi quy dinh vé Diéu 1 Trudng cao ding;

4. Vin ban hop nhét 1550/VBHN-BLDTBXH nam 2024 hop nhat Thong tu
quy dinh vé Piéu 1é truong cao ding cia B truong Bo Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi;

5. Quyét dinh s6 1275/QD-BGDDT ngay 12/5/2025 cua B Gido duc va dao
tao vé viéc sap nhép Trudng Cao ding Giao thong vén tai Puong thuy I vao
Trudng Cao dang Hang hai I va ddi tén thanh Trudng Cao ding Hang hai va
Duodng thuy I

6. D& an sap nhap truong Trudong Cao ding Giao thong vén tai Duong thuy 1
vao Truomg Cao dang Hang hai I va ddi tén thanh Truong Cao dang Hang hai va
Duong thuy I kém theo cong vin sb 1048/BXD-TCCB ngay 26/3/2025.



7. Nghi dinh sé 29/2017/ND-CP ngay 20 thang 3 nim 2017 cta Chinh phu
quy dinh vé diéu kién co s¢ dao tao, huin luyén va té chirc tuyén dung, cung ng
thuyén vién Hang hai;

8. Nghi dinh 147/2018/ND-CP stta déi Nghi dinh quy dinh vé diéu kién kinh
doanh trong linh vuc hang hai

9. Nghi dinh 74/2023/ND-CP sua dbi Nghi dinh quy dinh lién quan dén
phan cip giai quyét thi tuc hanh chinh trong linh vuc hang hai

10. Van ban hop nhat 51/VBHN-BGTVT niam 2023 hop nhat Nghi dinh quy
dinh vé diéu kién co s& dao tao, huén luyén va t6 chire tuyén dung, cung Ung
thuyén vién hang hai do Bo Giao thong vén tai ban hanh

11. Thong tu sb 15/2019/TT-BGTVT ngay 26/4/2019 cia Bo truong Bo
Giao théng van tai ban hanh quy chudn k§ thuat qudc gia vé co sd vat chét, trang
thiét bi dao tao cta co s dao tao, huin luyén thuyén vién hang hai;

Chuwong II
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Pi¢u 5. Nhiém vy, quyén han ciia Trudng

Truong Cao déng Hang hai va Puong thuy I thuc hién nhiém vu, quyén han
theo quy dinh ctia phép luat, cu thé:

1. Xay dung chién lugc, k& hoach phat trién co so gido duc nghé nghiép.

2. T chure thuc hién chuong trinh dao tao trinh do cao déng, trinh do trung
cdp, trinh d9 so cAp va dao tao thudng xuyén theo quy dinh; T6 chire dao tao, bi
dudng va hudn luyén thuyén vién theo quy dinh ctia phép ludt Viét Nam va cong
ude Qudc té.

3. Tu chu, tu chiu trdch nhiém trong tuyén sinh va quan Iy ngudi hoc.

4. Cong bd cong khai muc tiéu, chuong trinh dao tao; diéu kién dé bao dam
chét lugng day va hoc; murc hoc phi va mién, giam hoc phi; két qua kiém dinh
chit lugng dao tao; hé théng van bang, ching chi cia co s& gido duc nghé
nghiép; vi tri viéc lam sau khi tét nghiép va céc bién phap kiém tra, giam sat chit
luong dao tao.

5. Tb chiic giang day, hoc tap theo muc tiéu, chuong trinh dao tao; cip bing,
chimg chi gido duc nghé nghiép cho ngudi hoc; td chire cho ngudi hoc hoc tap,
thuc hanh va thuc tap tai doanh nghiép théng qua hop ddng hodc théa thuan vai
doanh nghiép.




6. Pugc sur dung chuong trinh dao tao ctia nude ngoai da dugc to chirc gido
duc, dao tao nudce ngoai hodc qudc té ¢ uy tin cong nhan vé chit luong dé thuc
hi¢n nhiém vu dao tao theo quy dinh ctia phap luat.

7. Lién két hoat dong dao tao trong nudc; lién két hoat dong dao tao voi
nudc ngoai theo quy dinh cua Luét va phap ludt ¢6 lién quan.

8. Huy dong, quén ly, st dung céc ngudn luc theo quy dinh cua phap luat.

9. Xay dung, dau tu co so vat chat, thiét bi dao tao theo yéu cau chuin hoa,
hién dai hoa.

10. Tuyén dung, su dung, quan ly nha gido, cdn bd quan ly, vién chire, nguoi
lao dong; td chire cho nha gido thuc tap san xuét tai doanh nghiép dé cdp nhat,
nang cao k¥ nang nghé; té chirc cho nha gido, vién chtrc, nguoi lao dong va nguoi
hoc tham gia céc hoat dong xa hoi.

11. Thuc hién kiém dinh va bao dam chit luong dao tao theo quy dinh.

12. Tu van dao tao, tw van viée lam mi&n phi cho ngudi hoc.

13. Buogc thanh 14p doanh nghiép, duogc t6 chire hoat dong khoa hoc va cong
nghé, sdn xuét, kinh doanh, dich vu theo quy dinh cua phap luat.

14. Bua ndi dung giang day vé ngén ngir, phong tuc, tap qudn, phap luat co
lién quan cua nude ma ngudi lao dong dén lam viéc va phap ludt co6 lién quan cua
Viét Nam vao chuong trinh dao tao khi t chire dao tao cho nguoi lao dong di lam
viéc & nudc ngoai.

15. Nghién ctru khoa hoc dé phuc vu va nang cao chat luong dao tao; ing
dung céc két qua nghién ctru, chuyén giao cong nghé vao thuc tidn san xuat, kinh
doanh, dich vu.

16. Thuc hién quy ché dan chu trong co s¢ gido duc nghé nghiép.

17. C6 co ché dé ngudi hoc, nha gido va xa hoi tham gia danh gia chét luong
dao tao nghé nghiép.

18. Thuc hién ché do thong tin, bao cdo va chiu sy giam sét, thanh tra, kiém
tra theo quy dinh cua phép luat.

19. Tham gia nghién clru xdy dung céac van ban quy pham phdp luit, cdc quy
hoach, chién luoc, dé 4n, cac quy chuén, tiéu chuén, dinh muc trong linh vuc
hang hai va duong thuy ndi dia.

20. Cac nhiém vy, quyén han khéc theo quy dinh cta phap luat.

Diéu 6. Nhiém vu quyén han ctia Phin hi¢u

1. Tham muu giup Hiéu trudng xay dung chién luoc, ké hoach phét trién
phén hiéu.



2. Té chirc thuc hién chuong trinh dao tao trinh do cao déng, trinh d§ trung
cap, trinh do so cdp va dao tao thudng xuyén theo quy dinh tai phan hiéu va bao
cao Nha truong.

3. Tu chu, tu chiu trdch nhiém trong tuyén sinh va quan ly nguoi hoc tai
phan hiéu.

4. Cong bd cong khai muc tiéu, chuong trinh dao tao; diéu kién dé bao dam
chét luong day va hoc; mutc hoc phi va mién, giam hoc phi; két qua kiém dinh
chét luong ddo tao tai phan hiéu

5. Td chure giang day, hoc tap theo muc tiéu, chuong trinh dao tao; cép bang,
chung chi gido duc nghé nghiép cho ngudi hoc theo phéan clp; to chiic cho nguoi
hoc hoc tap, thuc hanh va thuc tép tai doanh nghiép thong qua hop dong véi
doanh nghiép tai phan hiéu

6. Pugc su dung chuong trinh dao tao cua nudc ngoai da dugce td chtic gido
duc, dao tao nudc ngoai hodc quéc té co uy tin cong nhén vé chét lugng va dugc
su dong ¥ bang van ban ctia Nha truong dé thuc hién nhiém vu dao tao theo quy
dinh cua phap luat tai phan hiéu.

7. Lién két hoat dong dao tao trong nuoc; lién két hoat dong dao tao voi
nuodc ngoai theo quy dinh cua Luat va phép ludt c¢6 lién quan tai phan hiéu theo
phén cip.

8. Huy dong, quan ly, st dung cac ngué“)n luc theo quy dinh cua phap luat tai
phan hiéu sau khi duoc su dong y ctia tap thé 1anh dao trudng.

9. Xay dung, dau tu co s vat chat, thiét bi dao tao theo yéu cau chuén hoa,
hién dai hoa tai phéan hiéu theo phan cép.

10. P& xudt tuyén dung, st dung, quan 1y nha gido, can bd quan ly, vién
chiic, ngudi lao dong; to chirc cho nha gido thue tép san xuat tai doanh nghiép dé
cap nhat, nng cao k¥ nang nghé; tb chtc cho nha gido, vién chire, nguoi lao dong
va nguoi hoc tham gia cac hoat dong x4 hdi tai phan hiéu

11. Thuc hién kiém dinh va bao dam chét luong dao tao theo quy dinh tai
phéan hiéu.

12. Tu van dao tao, tu van viéc lam mién phi cho ngudi hoc tai phéan hi¢u

13. Puoc té chirc hoat dong khoa hoc va cong nghé, san xudt, kinh doanh,
dich vu theo quy dinh ctia phép luét tai phan hiéu theo phén cap.

14. Dua ndi dung giang day vé ngdn ngit, phong tuc, tdp quén, phap luat cé
lién quan cta nudc ma nguoi lao dong dén lam viéc va phép luét ¢6 lién quan cua
Viét Nam vao chuong trinh dao tao khi té chirc dao tao cho ngudi lao dong di lam
viéc ¢ nude ngoai tai phan hiéu




15. Nghién ctu khoa hoc dé phuc vu va ning cao chit lugng dao tao; ing
dung cdc két qua nghién ctu, chuyén giao cong nghé vao thyc tién san xuét, kinh
doanh, dich vu tai phéan hiéu

16. Thue hién quy ché dan chu trong phén hiéu.

17. C6 co ché dé nguoi hoc, nha gido va xa hoi tham gia ddnh gia chét luong
dao tao nghé nghiép tai phan hi¢u

18. Thuc hién ché dd thong tin, bado cdo va chiu su gidm sat, thanh tra, kiém
tra ciia Nha trudng, cla co quan cip trén theo quy dinh cua phép luét.

19. Tham gia nghién ctu xay dung céc van ban quy pham phép ludt, cac quy
hoach, chién lugc, dé 4n, cac quy chuén, tiéu chuén, dinh murc theo phén cong cta
Nha truong trong linh vure hang hai va duong thiy ndi dia.

20. Tuén thi sy diéu hanh chung ctua Nha truong.

21. Céc nhiém vy, quyén han khéc theo phan cong cua tdp thé lanh dao
truong va theo quy dinh tai quy ché té chire hoat dong trudng.

22. Trach nhiém va mébi quan h¢ cdng tac ctia Phan hiéu:

- Phén hi¢u chiu sy chi dao, lanh dao ctia Hiéu truong, Phé Hiéu trudng phu
trach don vi, linh vuc cong tac; c6 trach nhiém té chirc thuc hién, bao cdo va chiu
trach nhi¢m truéc Hi¢u trudng, trude Pho Hiéu trudng phu trach don vi, linh vuc
cong téc va trude phap ludt vé két qua thuc hién cdng viéc dugce giao.

- Phan hi¢u 1a dau mdi giup Lanh dao Truong thuc hién quan hé véi céac co
quan, don vi trong va ngoai Trudng c6 lién quan vé céc linh vue thudc pham vi
chure ndng, nhiém vy cua Phan hiéu.

- Trong qua trinh trién khai thuc hién nhiém vy, quyén han quy dinh tai Quy
ché té chirc hoat dong trudong, néu phat sinh nhimg van dé c6 lién quan dén chirc
nang, nhiém vu, quyén han cta céc don vi khac trong Trudng thi Giam déc Phan
higu c6 trach nhiém chu tri hodc phdi hop véi don vi d6 dé giai quyét.

- Phén hiéu ¢ trach nhiém phdi hop véi cac don vi khac trong Trudng trong
viéc gidi quyét cc van dé do don vi khac chu tri ¢6 lién quan dén chiic ning,
nhiém vu ciia Phéan hiéu. Trudng hop phét sinh van dé vuot qua thdm quyén hodc
¢6 y kién khéc nhau gitra Phan hiéu v6i cac don vi khéc trong Truong thi Gidm
dbc Phan hiéu co trach nhiém béo cdo véi Hiéu truong hodc Pho Hiéu truong phu
trach linh vue, cdng viéc theo quy dinh.

Diéu 7. Quyén ty chii va trach nhiém gidi trinh cia Truong

Truong thuc hién quyén ty chi va trach nhiém giai trinh theo quy dinh tai
Diéu 25 cta Ludt gido duc nghé nghiép, quy dinh cua phdp luét ¢6 lién quan va
cac quy dinh sau day:

1. Quyén ty chu vé hoat dong chuyén mén
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a) Quyét dinh muc tiéu, st mang, chién luoc va ké hoach phat trién cua
trudng;

b) Xé4c dinh, cong bd phuong thirc, chi tiéu tuyén sinh; quyét dinh phuong
thue to chire va quan ly dao tao, hinh thirc dao tao; quyét dinh viéc lién két dao
tao vdi céc co sd gido duc nghé nghiép trong nude du diéu kién theo quy dinh cta
phap luat; quyét dinh viéc dao tao lién thong gitra cac trinh d¢ gido duc nghé
nghiép; tuyén sinh va quan ly nguoi hoc; phat trién chuong trinh dao tao; td chuc
bién soan hodc lya chon gido trinh giang day phu hop véi muc tiéu dao tao cua
timg chuong trinh dao tao; in phdi van bang, ching chi, quan 1y, cap phat van
bang, ching chi cho ngudi hoc theo quy dinh ciia Bd Gido duc va Dao tao;

¢) Linh hoat quy mé tuyén sinh hang ndm céc nganh, nghé dao tao dwoc cip
trong gidy chimg nhan dang ky hoat dong gido duc nghé nghiép, gidy chimg nhén
dang ky bd sung hoat dong gido duc nghé nghiép theo quy dinh ctia Chinh phu;

d) Tu bao dam mot phén chi thudng xuyén va chi dau tu duoc tu chu vé
chuyén mon theo quy dinh cua Chinh phu;

d) Trién khai cac hoat dong nghién ctru khoa hoc, hop tac qudc té theo chién
luoc va ké hoach phat trién cua nha truong, bao dam chét luong dao tao cua
truong;

e) Lua chon t6 chic kiém dinh chét luong gido duc nghé nghiép dé kiém
dinh chat lugng gido duc nghé nghiép cta trudng;

f) Thue hién cac quyén tu chi khac vé& chuyén mén theo quy dinh ctia phép
luat.

2. Quyén tu chti vé to chire bd mady va nhan su

a) Truong thuc hién quyén tu chu vé t& chirc bd méy va nhan su theo quy
dinh vé thanh lap, t6 chiic lai, giai thé don vi su nghiép cong lap; vé& sb luong
nguoi lam viéc va vi tri viéc lam trong don vi sy nghiép céng lap; ¢ quyén tu
cha vé o chue bd mdy va nhén sy dé thuc hién nhiém vu chuyén modn nhung
khong duge lam tang sé lugng ngudi lam viée huong luong, muc luong (bao gdom
ca luong va phu cép) tir quy luong do ngan séch nha nuée cp;

b) X4y dung, ban hanh quy ché té chuc, hoat dong cua truong; quy dinh
chtrc ndng, nhiém vu cua céc t6 chire truc thudc truong;

¢) Ban hanh quy ché dan chil co s&; ban hanh, t& chire thuc hién quy dinh
n6i bd vé td chirc bod may va nhéan su.

3. Quyén tu chi vé tai chinh va tai san

a) Tu bao dam mot phan chi thudng xuyén va chi dau tu;

b) Xay dung va t6 chirc thuc hién quy ché chi tiéu ndi bd, quy ché st dung
tai san, quy ché cong khai tai chinh, kiém todn ndi bo theo quy dinh.
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4. Trach nhiém giai trinh

Trudng c6 trach nhiém cong khai, giai trinh trudc co quan nha nude ¢ thim
quyén, ngudi hoc va xa hoi (trir nhitg thong tin thudc danh muc bi mat Nha
nude) vé cic ndi dung sau day:

a) Cong bd cong khai trén trang thong tin dién ti cla truong vé céc noi
dung: Muc tiéu, chuong trinh dao tao, vi tri viéc 1lam sau khi tét nghiép; hinh thuc
dao tao, ké hoach td chuc dao tao; ké hoach td churc tuyén sinh; s6 lugng ngudi
hoc nhdp hoc hfmg ndm theo ting nganh, nghé dao tao; diéu kién bao dam chét
lugng day va hoc. Mire hoc phi va mién, giam hoc phi, hoc béng, mue thu dich vu
tuyén sinh va cac khoan thu khéc cia nguoi hoe cho timg nidm hoc va du kién cho
ca khoa hoc. Hé théng van bfmg, chimg chi cta truong; danh séch ngudi hoc
duoc cdp vin bing, ching chi hing nim; ty lé ngudi hoe tét nghiép c6 viée lam.
Két qua kiém dinh chat lugng gido duc nghé nghiép va céc bién phap kiém tra,
gidm sdt chét luong dao tao. Co cdu té chire, nguoi dai dién theo phap ludt, cic
quy ché, quy dinh ndi bo cua truong.

b) Cam két véi co quan quan Iy nha nuée va chiu trach nhiém vé moi mit
hoat dong dé dat duoc cac cam két; khong dé bat ky ¢4 nhan hoic té chire nao loi
dung danh nghia va co s& vit chat, thiét bi cta trudng dé tién hanh cédc hoat dong
trdi v6i céc quy dinh ctia phép luét va co quan cé tham quyén;

¢) C6 co ché dé nguoi hoc, nha gido va xa hoi tham gia danh gia chat lugng
dao tao cua truong;

d) Cong khai thong béo chi tiéu tuyén sinh, nganh, nghé tuyén sinh, trinh do
dao tao; cong khai cdc didu kién bao dam td chiic hoat dong gido duc nghé nghiép
ddi véi timg nganh, nghé dao tao duoc cip trong gidy ching nhéan dang ky hoat
dong gido duc nghé nghiép, gidy chiimg nhan ding ky bd sung hoat dong gido duc
nghé nghiép (néu ¢o); cong khai vin bang, chimg chi cap cho ngudi hoc trén
Trang Thong tin tra ctu vin bang theo quy dinh. Thuc hién ché do bao cdo tai
chinh theo quy dinh va cong khai trén trang thong tin dién tir ctia truong;

d) Béo cdo, giai trinh cdc ndi dung lién quan dén thanh tra, kiém tra theo yéu
cdu cua co quan cé thdm quyén.

Chuong III
CO CAU TO CHUC VA BIEN CHE LANH PAO

Pitu 8. Co cdu té chie
Co ciu t6 chiic cia Trudng bao gdm:
1. H)1 dong trudng;




2. Hiéu trudng, cac Pho hi¢u trudéng;

3. Céc phong, khoa, trung tam:

- Tru s chinh gdm: Phong Té chtic - Hanh chinh; Phong Pao tao; Phong K¢é
hoach - Tai chinh; Phong Cong tac hoc sinh sinh vién; Phong Bao dam chat luong
va Hop tac quéc té; Khoa Khoa hoc Hang hai; Khoa Co - Pién; Khoa Kinh té -
Coéng nghé; Trung tdm phat trién ngudn luc.

- Phan hiéu gdm: Phong Hanh chinh - Nhén su; Phong Pdo tao; Phong Cong
tac Hoc sinh sinh vién; Phong Ké hoach - Tai chinh; Phong Bao dam chat luong
va Tuyén sinh hop tic doanh nghiép; Khoa Diéu khién tau thuy; Khoa May -
Dién - Cong trinh; Khoa Kinh té- Cong nghé thong tin; Trung tdm Dao tao K§
thuat nghiép vu Giao thong vén tai.

Ngoai ra, tai cac Khoa con c6 Hoi déng khoa va cac B mon.

4. Cac Hoi dong tu vén:

Viéc thanh lap, giai thé, chirc nang, nhiém vu, co cAu té chure va hoat dong
ctia cac don vi truc thuge do Hiéu trudng quyét dinh theo Nghi quyét cia hoi
dong trudng va céc quy dinh phap luat hién hanh c6 lién quan.,

Trudng dugc thanh lap céc hoi dong, phong chic ning, khoa, bd mon truc
thudc khoa, t6 chire truc thude khac khi cé nhu cau. Viée thanh lap, giai thé cac
don vi true thudce truong phai tuén thu cac quy dinh cua Diéu 1é truong cao déng.
Co céu td chire, nhiém vu, quyén han cua ting don vi do hiéu trudng quyét dinh
sau khi da dugc co quan c6 thdm quyén phé duyét.

5. T4 chirc Pang Cong san Viét Nam

T6 chirc Pang Cong san Viét Nam lanh dao Nha truong va hoat dong trong
khudn khé Hién phép va Phép luét theo chirc nang, nhiém vu cia Té chirc Pang,
chi thi, nghi quyét cia Pang.

6. Céc Doan thé va t6 chirc xa hoi

- Cong doan Trudng hoat dong theo quy dinh ctia hién phép, phép luat va
Luat Céng doan.

- Doan Thanh nién cdng san Hd Chi Minh Truong Cao ding Hang hai va
Duong thuy I hoat dong theo Diéu 1& Poan va cac quy dinh cta phép luat.

Pi¢u 9. Bién ché lanh dao

1. Bién ché, sé luong ngudi lam viée cua Trudong duoc co quan c6 thdm
quyén phé duyét phi hop véi vi tri viée lam, co cAu vién chirc theo chirc danh
nghé nghiép dugc quy dinh tai P& 4n vi trf viéc lam do Bo phé duyét.

2. Chu tich Hoi dong truong do Cuc trudng Cuc Hang hai va Puong thiy Viét
Nam cong nhan theo dé nghi cia Hoi dong truong.

3. Hiéu trudng la nguoi diung dau Trudong, Thu truong don vi dai dién cho
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Truong trude phap ludt, chiu trach nhiém quan 1y cac hoat dong, diéu hanh to
chire bd may cua Truong theo céc quy dinh cua phap lut.

4. Viéc bd nhi¢m, bo nhiém lai, mién nhiém, cach chie dbi véi Hicu truong
va cac Pho hiéu trudng do Cuc trudng Cuc Hang hai va Puong thily Viét Nam thuc
hién theo quy dinh cta phap luat va phén cip quan ly cac chitc danh lanh dao cua
Cuc Hang hai va Buong thuy Viét Nam va dugc Hoi dong trudong gioi thiéu.

5. K& toan truong cua Truong do Cuc truong Cuc Hang hai va Duong thuy
Viét Nam b6 nhiém, mién nhiém theo dé xuét cia Hiéu trudng.

Diéu 10. Hpi ddng truong

1. Hoi dong truong 1a td chirc quan tri, dai dién quyén s& hitu cta nha
truong.

2. Ho6i déng truong ¢d nhiém vu, quyén han theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
11 cua Luét Gido duc nghé nghiép va céc quy dinh sau day:

a) Kién nghi co quan ¢6 thim quyén thong qua phuong 4n b sung, midn
nhiém, cdch chtic hogc thay thé cac thanh vién hoi dong trudong;

b) Thdong qua quyét nghi vé sb lugng, co céu lao dong, vi tri viéc lam; viéc
tuyén dung, quan ly, st dung, phat trién doi ngil nha gido, can b quan ly, vién
chuc va nguoi lao dong cua nha trudng;

¢) Gidi thigu nhan sy dé thyc hién quy trinh bé nhiém hiéu truéng, pho hiéu
truong; thuc hién danh gia héng nam vi¢c hoan thanh nhiém vu cta hiéu truéng,
ph6 hidu truéng; kién nghi co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh thoi git chtre vu,
mién nhiém hiéu truéng, phé higu truong; t chire 14y phidu thdm do tin nhiém
hi¢u trudng, pho hiéu trudng gitra nhiém ky hoic dot xuét trong trudng hop cin
thiét;

d) Yéu cdu hiéu truong giai trinh vé nhing vén dé chua duoc thuc hién, thuc
hién chua dung, thuc hién chua ddy du theo nghi quyét cta hoi dong truong. Néu
hoi dong trudong khong dong v voi giai trinh cia hiéu trudng thi bdo céo co quan
chu quan truong;

d) Dinh ky hing nim hodc dot xuét bao cdo, gidi trinh voi co quan chu quan
truong, co quan quan Iy nha nude vé gido duc nghé nghiép viéc thuc hién nhiém
vy, quyén han ctia hoi dong truong.

Piéu 11. Tha tuc thanh 1ap Hoi ﬁ'f")ng truwong, cach chire chi tich va cée
vién Hoi ddng trudng.

1. Thu tuc thanh 1ap hoi df"mg truong nhiém ky déu tién.

a) Xdc dinh s6 lugng, co cdu thanh vién hoi dong truong

Hi¢u truéng duoc chi dinh triéu tip cudc hop gém toan bd céc thanh vién Hoi
déng trudng cuda hai truong trude sap nhdp, thuc hién ra soat, danh gia theo dinh
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hudéng cia hai Pang bd trudong trude sap nhdp, xem xét cdc thanh vién cé don xin
ra khoi hoi dong trudng, bd sung cac vi tri con thiéu va thuc hién cong co hoc s6
lugng thanh vién hoi ddng truong dam bao s 1é, ¢6 di co céu thanh phan theo quy
dinh, ¢ su tham gia cua dai dién Cuc Hang hai va Puong thuy Viét Nam va bo
sung cac doanh nghiép dich vu cé lién quan, df‘)ng thoi dé xudt nhan su Chu tich
Hoi ddng truong theo D& 4n sép nhap, gidi thidu va biéu quyét thong qua Thu ky
Hoi dong trudng.

b) pé nghi Cuc Hang hai va Puong thuy I, cidc co sO san xuat, kinh doanh,
dich vu ¢6 lién quan cir dai dién tham gia hoi déng truong theo phuong an co cau
nhan su duoc dang uy va hdi dong trudng trude sap nhap thong qua;

¢) Trén co s& Bién ban cudc hop ctia hai Hoi dong trudng trude sap nhép va
Pé an sap nhap Truong, Hiéu trudng giri hd so theo quy dinh téi Cuc Hang hai va
Puong thuy Viét Nam dé nghi xem xét, cong nhan.

d) Trén co s& quyét nghi tai cudc hop xac dinh sb lugng, co ciu thanh vién
hoi déng truong, cudc hop bau chu tich, thu ky hoi déng truong, hiéu truong hoac
ngudi duge giao quan 1y, phu trach, didu hanh truong giri hd so theo quy dinh tai
khoan 3 Diéu nay t6i co quan chi quan trudng.

e) Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan di hd so, ngudi ding
dau co quan cht quan truong quyét dinh thanh 1ap hoi ddng truong theo quy dinh.
Quyét dinh thanh lap Hoi dong trudong phai ghi rd chic danh cia céc thanh
vién trong hoi dong trudng. Truong hop khong quyét dinh thanh lap Hoi dong
truong phai cd van ban tra 101 va néu rd ly do.

2. Thu tuc thanh 14p hoi ddng trudong nhiém ky ké tiép; thay thé chu tich, thu
ky, thanh vién hoi déng truong trong nhiém ky hoat dong.

a) Trude khi hét nhiém ky 03 (ba) thang, chi tich hoi dong truong duong
nhiém thuc hién cac ndi dung sau: Té chuc hop dé xéc dinh sb luong, co cau
thanh vién hoi dong truong; d& nghi céc td chirc theo quy dinh tai diém a khoan 3
Piéu 11 ctia Ludt Gido duc nghé nghiép tb chirc hop dé bau dai dién tham gia hoi
dong truong; thuc hién céc quy dinh tai diém c va d khoan 1 Piéu nay dé dé nghi
thanh 14p hoi dong trudong nhiém ky ké tiép.

Trudng hop trong nhiém ky hoat dong c6 su thay ddi vé chu tich, thu ky,
thanh vién hoi dong trudng thi hoi dong truong duong nhiém td chic hop, quyét
nghi viéc thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong truong. Khi cé su thay doi
56 luong thanh vién hoi dong truong thi hoi dong truong duong nhiém dé nghi co
quan chi quan truong bd sung, kién toan hoi dong truomg dam bao co céu, thanh
phan theo quy dinh.
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b) Hoi dong truong duong nhiém gii hd so theo quy dinh tai khoan 3, khoan
4 Diéu nay t¢i co quan chil quan trudng.

¢) Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so, nguoi dung
dau co quan chii quan trudng quyét dinh thanh 1ap héi dng trudng nhiém ky ké
tiép theo quy dinh tai diém e khoan 1 Diéu ndy hodc quyét dinh thay thé chu tich.
thu ky, thanh vién hoi dong truong theo quy dinh. Truong hgp khong déng y phai
¢O van ban tra 101 va néu 1o ly do.

3. Ho so dé nghi thanh lap hoi dong trudng 1a 01 bg, bao gom:

a) Vin ban cua truong cao dang dé nghi thanh lap hoi dong trudong, trong dé
néu rd quy trinh lya chon céc thanh vién hoi dong trudng theo Mau sé 01 Phu luc
ban hanh kém theo Quy ché nay;

b) Vin ban cr dai dién tham gia hoi dong trudng cua céc td chie theo quy
dinh tai diém a khoan 3 Diéu 11 cta Ludt Gido duc nghé nghip:

¢) Vian ban cir dai dién tham gia hoi dong trudng cua co quan chl quan
truong hodc van ban cur dai dién tham gia hoi déng trudng cua co SO san Xudt,
kinh doanh, dich vu ¢6 lién quan;

d) Bién ban hop bau hai dong trudng theo Mau sé 02 Phu luc ban hanh kém
theo Quy ché nay;

e) Ban sao van bing, ching chi ctia ngudi dugc dé nghi gitt chie danh Chu
tich hoi ddng trudng.

4. H0 so dé nghi thay thé chi tich, thu ky, thanh vién hoi déng truong 13 01
bo, bao gdm:

a) Vin ban cia Hoi dong trudng dé nghi thay thé chi tich, thu ky, thanh
vién hoi dong truong theo Miu sé 03 Phu luc ban hanh kém theo Quy ché nay;

b) Bién ban hop hoi dong truong vé viée thay thé chu tich, thu ky, thanh
vién hoi ddng truong theo MAu sé 04 Phu luc ban hanh kém theo Quy ché nay:

¢) Trudng hop thay thé chu tich hoi dong truong thi bd sung ban sao vin
bing, ching chi ciia ngudi duge dé nghi gitt chitc danh chu tich hoi dong truong.

5. Ngoai cac quy dinh trén, viéc bd nhiém, mién nhiém, cach chtc chu tich
Hoi déng truomg con dugce thuc hién theo cac quy dinh hién hanh vé cOng tac can
bd.

Pitu 12. Mién nhi¢m, cich chire chi tich, thw ky, thanh vién Hdi ddng
trudng

1. Chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong truong 14 cong chire, vién chic

Chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong trudng 6 quyét dinh théi giit chuce
vy, mién nhiém, céch chic theo cic quyét dinh v& nhan su thi hoi dong truong
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c6 viin ban dé nghi co quan chii quan truong quyét dinh mién nhiém, céch chuce
trong hdi dong trudng.

2. Chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong truong khong 1a cong chue, vién
chirc

a) Chu tich, thu ky va thanh vién ho1 déng truong bi mién nhiém néu thude
mot trong céc trudng hop sau ddy: Cé dé nghi bang van ban clia ca nhan xin thoi
tham gia hoi ddng truong; bi han ché nang luc hanh vi dén su; strc khoe khong
du kha ning dam nhiém cong viéc dugc giao, da phai nghi lam viéc dé didu tri
qua 06 (sdu) thang ma kha nang lao dong chua hdi phuc; ¢6 trén 50% tong sb
thanh vién cua hoi dong truong kién nghi b%mg vin ban dé nghi mién nhiém; vi
pham céc quy dinh dén mirc phai mién nhiém quy dinh tai quy ché to chirc, hoat
dong cua truong;

b) Chu tich, thu ky va thanh vién hoi déng truong bi cach chic néu thude
mot trong céc trudng hop sau day: St dung gidy to khong hop phép dé dugc bd
nhiém; khong hoan thanh nhiém vu quan ly, diéu hanh theo su phén coéng ma
khong ¢6 1y do chinh ddng dé xay ra hau qua nghiém trong; bi phat tu, cho
hudng an treo hodc cai tao khong giam gifr; vi pham ¢ mire d§ nghiém trong quy
dinh cta phép luat vé phong, chong tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chong lang
phi, binh ding gi6i, phong, chéng té nan xa hoi; vi pham cac quy dinh dén murc
phai cach chirc quy dinh tai quy ché t chtic, hoat dong ctia truong;

c) Hoi dong trudng xem xét, quyét nghi viéec min nhiém, cach chtic chu
tich, thu ky va thanh vién hoi dong truong; gii hd so qua dich vu cong truc
tuyén hodc qua buu dién hodc gui truc tiép t6i co quan chi quan truong;

d) Ho so dé nghi mién nhiém, cach chitc chu tich, thu ky, thanh vién hdi
ddng truong 12 01 by, bao gém:

Vin ban cta hoi dong trudong dé nghi mién nhiém, céch chuc chu tich, thu
ky, thanh vién hoi dong truong, trong d6 néu 15 Iy do mién nhiém, cach chic theo
Mau s 05 Phu luc ban hanh kém theo Quy ché nay va céc vin ban, gidy to chimg
minh lién quan.

Bién ban hop hoi déng truong vé viéc mién nhiém, cach chue chu tich, thu
ky, thanh vién hoi déng truomg theo Mau sé 06 Phu luc ban hanh kém theo Quy
ché nay.

3. Trudng hop chu tich hoi dong trudng bi mién nhiém, cach chic thi hoi
démg truong duong nhiém gui hd so dé nghi kién toan chu tich méi dé tiép tuc
thuc hién nhiém vu cua chu tich hoi démg truong.

4. Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so dé nghi cua hoi
dong trudong, ngudi dimg dau co quan chu quan trudng quyét dinh midn nhiém,
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cach chirc chu tich, thu ky va thanh vién hoéi dong truong. Truong hop khong
mién nhiém, khong cach chirc phai tra 10i bdng viin ban va néu ro ly do.
Diéu 13. Hiéu trudng

1. Vai tro, vi tri cia Hiéu trudng

a) Hiéu trudng la ngudi dimg dau Nha truong (thu trudng don vi), dai dién
cho nha trudng truée phép ludt, chiju trach nhiém quan ly cac hoat dong cua nha
truong;

b) Hiéu trudng 1a ngudi didu hanh té chirc bo méy ctia truong;

¢) Nhiém ky cua hi¢u trudong 1a 05 nam;

d) Hiéu trudng truong duogc bd nhiém va bd nhiém lai theo nhiém ky;

d) Hiéu trudng la chu tai khoan, chiu trach nhiém trudc phép luéat vé todn bo
cong tac tai chinh, tai san cta nha truong;

2. Hiéu trudng phai ¢6 du céc tiéu chuan theo quy dinh tai khoan 2 Didu 14
cua Ludt Gido duc nghé nghiép va céc quy dinh vé tiéu chudn chire danh cia Cuc
Hang hai va Puong Thuy Viét Nam;

3. Hiéu trudng cd nhiém vu, quyén han theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 14
cua Ludt Gido duc nghé nghiép va cac nhiém vu, quyén han quy dinh tai khoan 4
va khoan 5 Piéu nay.

4. Hi€u trudng cd nhiém vy sau day:

a) Xy dung chién lugc, ké hoach phat trién dao tao, thuc hién nhiém vu
khoa hoc va cong nghé, hop téc qubc té cia nha trudng trinh hoi dong truong phé
duyét;

b) Quan ly co s vat chét, tai san, tai chinh clia truong va té chirc khai thac,
str dung c6 hiéu qua cac ngudn lyc huy dong dugc dé phuc vu hoat dong gido duc
nghé nghiép theo quy dinh cia phap luat;

¢) Xay dung quy dinh vé sb lwong, co ciu lao dong, vi tri viéc lam, tuyén
dung, quan ly, str dung, phat trién doi ngii nha gido, can bd quan ly, vién chuc va
nguoi lao dong trinh hoi dong trudng va cip ¢ thim quyén;

d) Héng nim td chire danh gia, xép loai nha gido, can bd quan ly, vién chic
va nguoi lao dong theo quy dinh;

d) T6 chic thyce hién nghi quyét ctia hoi ddng truong; trao dbi véi chu tich
hoi dong truong va théng nhat cach giai quyét theo quy dinh cua phap luat néu
phat hién nghi quyét vi pham phép luat, anh huong dén hoat dong chung cua nha
truomg. Truong hop khong thdng nhét dugc cach giai quyét thi hiéu truong béo
cao vo1 co quan chu quan truong;

e) Thuong xuyén cham lo cai thién diéu kién 1am viéc, giang day va hoc tap
cho nha gido, can bd quén ly, vién chirc, nguoi lao dong va nguoi hoc tai truong;
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2) Té chire va chi dao xay dung moéi truong dao tao an toan, than thién; bao
dam an ninh chinh tri va trét tu an toan xa hoi trong nha truong;

h) Thuc hién quy ché dan chi trong nha truong; thuc hién céc chinh sach
clia nha nude dbi voi nha gido, can bd quan ly, vién chirc, nguoi lao dong va
nguoi hoc trong nha trudong theo quy dinh;

() Thuc hién ddy du va kip thoi ché do béo céo dinh ky, dot xuét theo quy
dinh cua phép luat va yéu cau ctia co quan cé thdm quyén;

k) Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cia phap luét.

5. Hiéu trudng c6 quyén han sau day:

a) Quyét dinh bién phap dé thuc hién chu truong, nhiém vu va quyén han
cua truong;

b) Quyét dinh thanh lép cac phong, tb chuyén mon, nghiép vu; cac khoa, bd
mon va cac to chire truc thude truong theo co céu to churc cua truong da duoc phé
duyét trong quy ché t6 chuc, hoat dong cua trudng;

¢) Quyét dinh bd nhiém, thdi gitr chiic vy, mién nhiém trudng, pho phong,
khoa, t chirc truc thudc trudng theo phan cap quan ly vién chic;

d) Tuyén dung, quan Iy va sir dung c6 hiéu qua déi ngii nha gido, cén bd
quan ly, vién chitc va nguoi lao ddng cua truong theo quy dinh cua phép ludt;
quyét dinh giao két hgp dong lam viéc, hop ddng lao dong ddi véi nha gido, can
bo quan ly va ngudi lao dong theo quy dinh ctia phép ludt vé vién chirc va phép
luat v& lao dong;

d) Giao két hop ddng dao tao nghé nghiép, bd tic, bdi dudng nghé cho
ngudi hoc theo quy dinh cia phap ludt;

e) Ky hop dong cho thué, lién doanh, lién két voi co sé gido duc nghé
nghiép khac, co s& san xuat, kinh doanh, dich vu trong hoat dong dao tao, bd tic,
boi dudng nghé; nghién ciu ing dung cic dé tai khoa hoc vé gido duc nghé
nghiép, thir nghiém, g dung va chuyén giao cong nghé maoi phuc vu phat trién
kinh té - xa hoi cua bd, nganh, dia phuong hodc t6 chuc san xuét, kinh doanh,
dich vu theo quy dinh cuia phap luat;

g) Quyét dinh khen thudng, ky luat déi véi nha gido, can bd quan 1y, vién
chirc, ngudi lao dong va ngudi hoc trong pham vi thAm quyén duoc phén cip
quan ly;

h) Quyét dinh thanh lap, gidi thé cac hoi dong tu van cua trudng;

i) Cap bing tot nghiép cao ding, bang tdt nghiép trung cap, chimg chi so
cép, chimg chi dao tao cho ngudi hoc theo quy dinh ctia B truéng Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi nay 1a B§ Giao duc va Pao tao;

k) Cap gidy chimg nhan dii yéu cau khéi luong kién thirc van héa trung hoc

16



phd théng cho ngudi hoc ¢6 bing tdt nghiép trung hoc co sd, theo hoc trinh do
trung cép sau khi da hoc va thi dat yéu cau du khéi lugng kién thic vin hoa trung
hoc phd thong theo quy dinh cua Ludt Gido duc va cic vin ban hudng dan thi
hanh;

[) Xem xét cdc y kién ctia hdi dong tu vén trude khi quyét dinh Trudng hop
khong dong y v6i noi dung cia hoi déng tu vén, hiéu trudng duge quyét dinh,
chiu trach nhiém c4 nhén vé quyét dinh va bio cdo hoi dong truong trong ky hop
hoi dong truomg gan nhat.

m) Té chie cac hoat dong tu thanh tra, kiém tra, kiém dinh chit luong gido
duc nghé nghiép theo quy dinh. Chép hanh céc kién nghi, quyét dinh v& thanh tra,
kiém tra, kiém dinh chét luong gido duc nghé nghiép cia co quan, td chuc co
thdm quyén;

n) Trién khai mot sd nhiém vuy khéc theo quy dinh cta phap luat;

0) Hudng cac ché do theo quy dinh.

6. Hd so, trinh tu, tha tuc bd nhiém, thdi gitt chic vu, mién nhiém, cach
chtre Hiéu trudng

Hb so, trinh tu, thi tuc bd nhiém, théi gitt chitc vu, mién nhiém, cach chirc
hi¢u trudng thuc hién theo quy dinh ctia phép lut vé vién chie va quy dinh cua
Bo Xay dung va Cuc Hang hai va Puong thuy I va céc quy dinh hién hanh vé
cong tdc céan bo.

Diéu 14. Tha tuc, thim quyén b nhiém hiéu truéng

1. H so, trinh tu, thi tuc bd nhiém hiéu trudng trudong thyce hién theo quy
dinh cua Cuc Hang hai va Puodng thiy I va céc quy dinh hién hanh vé cong tac
can bo.

2. Thiam quyén b6 nhiém hiéu trudng thue hién theo quy dinh tai diém a
khoan 4 Diéu 14 cta Luét Gido duc nghé nghiép.

Piéu 15. Thoi giit chire vy, mién nhiém, cach chie, thoi cong nhan hiéu
truong

Ho so, trinh tu, thu tuc théi gilt chire vu, mién nhiém, cach chiec hi€u trudng
truong cao ding cong 1ap thuc hién theo quy dinh cta phap luét vé vién chirc va
theo quy ché clia co quan chu quan.

Diéu 16. Pho hiu truéng

1. Pho hi¢u trudng 1a ngudi giup hiéu trudng trong viée quan ly, diéu hanh
cac hoat dong cua nha truong.

2. Pho hiéu trudng phai bao dam cic tiéu chuan sau day:

a) Co phém chét, dao duc tdt;
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b) C6 it nhét 03 ndm lam cong tac giang day hozic tham gia quan ly gido duc
nghé nghiép va c6 nang luc quan ly;

¢) C6 bang tt nghiép dai hoc trd 1én;

d) Co du stc khoe;

d) Pho hiéu trudng bao dam tiéu chuan, diéu kién bd nhiém vién chtrc 1anh
dao, quan ly theo quy dinh cta phép luat vé vién chirc;

e) Phod hiéu truong phu trach dao tao thi tiéu chuan b nhiém, cong nhan nhu
tiéu chudn ddi véi hiéu truong.

3. Nhiém vu va quyén han ctia pho hiéu trudng:

a) Truc tiép phu trach linh vuc cong téc theo su phan cong clia hiéu trudong
va giai quyét cac cong viéc khac do hidu trudng giao;

b) Khi giai quyét cong viéc duoc hiéu trudéng giao hodc ty quyén, phé hiéu
truong dugc thay mat hiéu trudng gidi quyét va chiu trach nhiém trudc hiéu
truong, trude phap luat vé két qua cong viée duoc giao hodc Gy quyén; cé tréch
nhiém béo cdo v&i hiéu trudng vé tinh hinh thue hién cong viée dugce giao.

4. Nhiém ky cua pho hiéu truong 1a 05 nam.

5. Hd so, trinh tu, thu tuc bd nhiém, cong nhan, thoi gilt chirc vy, mién
nhiém pho hiéu trudng:

Ho so, trinh tu, thi tuc bd nhiém, thoi gilt chirc vy, mién nhiém ph¢ hicu
truong thuc hién theo quy dinh cta phap lut vé vién chtic va quy dinh cua co
quan chu quan;

Piéu 17. Hji dong tw van

1. Héi dong tu van do hidu truong quyét dinh thanh 14p dé tu vén cho hiéu
truong vé mot sb cong viéc can thiét, lién quan dén viée trién khai, thuc hién
nhiém wvu, quyén han ctia minh. Hoi déng tu van lam theo vu viée va khong
huong luong.

2. Thanh vién hoi ddng tu van c6 thé bao gdm céc thanh vién trong nha
truong, thanh vién ngoai nha trudng dang hoat dong trong cac linh vue co lién
quan dén céc hoat dong cin tu vén cua hiéu trudng.

3. Viéc thanh lap, td chtc hoat dong, nhiém vu, quyén han cta hoi déng tu
véan do hiéu trudng quyét dinh va phai dugc quy dinh cu thé trong quyét dinh
thanh 1ap hdi dong tu van.
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Diéu 18. Co céu t6 chire, bien ché cac don vi thugc Trwong

1. Mdi don vj tryc thudc truong gdm:

- S6 lugng vién chire: tir 07 vién chic tré lén;

- S6 lugng cép trudng, phé: Hién tai theo D& 4n sap nhdp Truong va sau thoi
gian 5 nam sb luong cép phé cdc don vi theo quy dinh tai Nghi dinh sb
120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 cua Chinh phu: 01 cdp Trudng va 01 cap Pho
(néu sd vién chire trong don vi trén 10 nguoi thi c6 02 cap Pho).

2. 86 lugng vién chirc dugc bién ché cho mdi don vi theo P& 4n vi tri viéc
lam dugce Bo Giao thong Van tai nay la Bo Xy dung phé duyét;

3. Trong cdc Khoa chuyén mén (don vi truc thudc truong) co cac BO modn va
Hoi dong khoa.

Diéu 19. Chire nang, nhiém vy cac don vi truc thuge Trudong
1. Phong Té chirc - Hanh chinh

1.1. Chirc néng

Tham muu gitp viée cho lanh dao nha trudng vé:

Co céu tb chire, cdng tac can bd; quy hoach; tuyén dung va quan ly doi ngti
vién chirc, nguoi lao dong; cac ché do chinh séch lién quan dén can bd, vién chuc,
ngudi lao dong va bao hiém y té cia HSSV; cong tac thi dua khen thuong, xur ly
ky luat; phong chéng tham nhiing, tiéu cuc;

Quan ly co s¢ vat chit; cac cong viée thude linh vue hanh chinh; tiép cong
din; bao vé moi truong, phong chéng lut bdo va tim kiém ctu nan; cong tac
phong chdy chita chdy; trat tu an ninh va qudc phong quan su dia phuong.

1.2. Nhiém vu

a) Ddi véi cong téc td chire can bo, lao dong tién luong:

- Xay dung ké hoach sip xép té chuc bd may; xac dinh vi tri viéc lam, co
céu vién chure theo chirc danh nghé nghiép va sb luong nguoi lam viée trinh Hiéu
truong phé duyét;

- X8y dung va trién khai t& chuc thue hién Ké hoach dao tao, bdi dudng
chuyén mén, nghiép vu ddi véi vién chirc hang ndm theo dung quy dinh;

- Xay dung va trién khai thuc hién Ké hoach tuyén dung vién chuc, lao dong
hop ddng hang nam theo quy dinh;

- Xay dung cong tdc quy hoach can bd hang nim; thuc hién cong tac diéu
dong, luan chuyén can bd, vién chire; bé nhiém, bd nhiém lai can bo quan 1y theo
dung quy trinh, quy dinh;

- Quan ly, cdp nhat, bd sung hd so can bo, vién chuc theo dang quy dinh;
trién khai thuc hién cong tac ké khai minh bach thu nhép, tai san cd nhan theo
ding quy dinh cta nha nudc;
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- Phéi hop v6i cac don vi lién quan thuce hién cac ché do chinh sach, tién
luong, tién thudng, Bao hiém ddi vé6i cén bd, vién chire, ngudi lao dong va bao
hiém y té dbi véi HSSV;

- Giai quyét ché do chinh séch cho CBVC-NLD nghi huu, xin théi viée, ém
dau, thai san,...theo dung quy dinh ctua nha nudc;

- Quan ly can bd, nhan vién trong qua trinh thuc hién nhiém vu cua don vi
theo phéan cip cia Hidu trudng.

b) Bdi véi cong tac hanh chinh

- Thuc hién cong téc y té du phong; theo ddi stic khoé ctia can b, vién chue
va HSSV trong Nha trudng;

- Thuc hién cong tac van thu, luu trit; tiép nhén, phan loai van ban di-dén
trong va ngoai trudng; cap gidy cong tac, gidy gidi thiéu cho cdn b, vién chic
khi di cong tac theo Quyét dinh cua Hiéu truong; nhan buu pham, sao luc céc vin
ban ctia truong va cip trén theo quy dinh;

- Quan ly chir ky dién tir, con ddu cta nha trudong (trir con ddu cta Trung
tam Phat trién ngudn luc, phan hiéu) va sir dung con déu theo dung quy dinh cua
Nha nudc;

- Lam cong tac thu ky cho Hi€u trudng, thu ky trong cc cudc giao ban, cudc
hop cép truong do Hiéu truong chu tri; giri thong bao, két ludn cude hop do Hiéu
trudng chu tri tdi céc don vi lién quan;

- Pau méi trong viée td chirc cong tac 12 tan, giao tiép ddi nodi - ddi ngoai,
viéc hiéu cta nha truong;

- La don vi thuong tryc téng hop va bédo cdo Hiéu trudng tinh hinh thuc hién
nhiém vu cua céc don vi theo tirng thang, quy va nam hoc; thuc hién cac bao cdo
tong hop cho cdp trén theo chi dao cta Hiéu trudng;

- La don vi thudng truc va phéi hop vdi cac don vi ¢6 lién quan td chire hoi
nghi cong chirc, vién chirc hang ndm va cac hoi nghi khac cia Trudng theo phin
cong cua Hiéu truong;

- La don vi thuong truc, phdi hop véi cac don vi trién khai bién soan, chinh
stra, b6 sung va ban hanh céc quy ché ndi bd cua nha trudng theo su chi dao cta
Hiéu trudng;

- Theo doi, quan ly dién, nudc sinh hoat trong nha trudng; thuc hién cong tic
vé sinh mdi trudng, chdm soc cay xanh trong khu vuc nha truong;

- Quan ly, diéu hanh, st dung phuong tién 6 t6 cia nha trudng;

- Phéi hop véi cac don vi lién quan va gia dinh giai quyét céc ché do chinh
sach lién quan khi cén b, vién chirc ctia nha trudng tir tran va thuc hién nhiém vu
hiéu, hi theo quy dinh hién hanh ctia nha trudong.
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¢) Déi v6i cong tac thi dua, khen thudng va xi 1y ky ludt

- Thuong truc Hoi déng thi dua, khen thudng va ky luét nha truong;

- Huéng din, phé bién céc chu truong, chinh sach cia Pang, Nha nudc, cia
nganh va cta truong vé cong tac thi dua, khen thudng cho cén bd, vién chie, lao
dong;

- Dé xuét viéc ban hanh van ban cu thé ho4 tiéu chuén, ché tai thuc hién cac
danh hi¢u thi dua, hinh thac khen thudng, ky ludt cia nha truong;

- D¢ xudt Higu truéng thanh 1p céc hoi ddng thi dua, khen thuéng va xir Iy
ky ludt.

d) Déi vi cong tac quan Iy, tu stra, bao dudng chdng xubng cip co s vat
chét

- Dé xuét duy tu, bao dudng chéng xudng cép, ting cudng co s¢ vat chit ky
thuét hang ndm trinh Hi¢u trudng phé duyét;

- Kiém tra, gidm sét cdng tac tu stra, bao dudng, stra chita, chdng xuéng cp
co 6 vit cht va nghiém thu san pham;

- Phoi hop véi Phong KHTC va céc don vi tién hanh cong tac kiém ké tai
san hang nam theo ké hoach cua phong KHTC.

d) Cac nhiém vu khac:

- Thuce hién cong téc quic phong quén su dia phuong trong nha truong; cong
tac gilr gin trat tu, an ninh, PCCC; PCLB&TKCN, la uy vién thuong truc ban
phong chéng lut bao va tim kiém ctru nan cua nha trudng;

- Phéi hop véi cong an, chinh quyén dia phuong va céc don vi ¢6 lién quan
lam tot cOng tac bao dam an ninh, chinh tri, trét tu, an toan trong cc ngay nghi 18,
tét, bau ctr, hoi nghi;

- Kiém sodt céc cdng ra vao trudng theo ding ndi quy; huéng dan khach dén
lién hé cong tdc tai trudng, chi dan noi dé xe cho khéach;

- Chu tri trién khai xay dung ké hoach phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc
ctia Nha trudong; bdo cdo két qua trién khai va xu 1y vi pham theo quy dinh cta
clp trén;

- Chu tri, phéi hop véi Ban gidm hiéu trong cong tac tiép cong dén; tiép
nhan don thu t6 cdo, khiéu nai ¢6 lién quan dén cén b, vién chie, nguoi lao dong
trong nha trudng trinh cdp c6 thdm quyén giai quyét theo quy dinh;

- Phdi hop véi cac don vi chirc ning tham gia cong tic tuyén sinh, giang day
va nghién ctru khoa hoc;

- Quan ly, khai théc cac tram bién ap dam bdo hi¢u qua, an toan;

- Quan ly va sur dung c6 hidu qua co s¢ vat chét, trang thiét bi da duoc Nha
truong dau tu va giao cho don vi quén ly;
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- La ay vién thuong truc Ban (Té) quan ly du 4n cua nha truong; Xay dung
ké hoach, trién khai thuc hién, gidm sat toan bd qué trinh trién khai thuc hién du
an.

- Quan 1y, b tri nhan su cho ddi tau Hudn luyén bao dam hoat dong tot;

- Quan ly va bao dam cac hd so, tai liéu lién quan dén ding kiém, bao hiém,
ctia doi tau huén luyén, ludn cap nhat day du, kip thoi phuc vu khai thac ¢6 hiéu
qua doi tau:

- Theo ddi, viét bai, dua tin vé céc hoat dong ctia nha trudng 1én website;

- Cung cip céc thong tin vé& Vin ban phap quy méi va thong tin vé Bao dam
an toan thong tin, an ninh mang kip thoi theo quy dinh.

- Trinh Hiéu truéng; gui cac don vi lién quan dong thoi dua Ién trang web
ctia nha trudng cac van ban méi dé kip thoi trién khai;)

- Thuong truc quan 1y, van hanh trang website clia nha trudng;

- Thuc hién cédc nhiém vu khac khi dugc Lanh dao nha truong phéan cong.

2. Phong DPao tao

2.1. Chtrc nang:

Tham muu, gitp viéc cho lanh dao nha truong vé:

Quan 1y va td chire thuc hién cong tac dao tao, huén luyén trong Nha trudng,
bao gdm: T4 chitc quan 1y dao tao, xay dung chuong trinh, gido trinh dao tao va
bd sung nganh, nghé méi; bd sung quy mé dao tao; quan 1y, cap phat vin bing,
ching chi cho nguoi hoc; xdy dung ké hoach va dé xuét chi tiéu tuyén sinh hang
nam cho cic nganh, nghé dao tao;

Quan ly céc linh vuc khoa hoc cdng nghé¢ va thu vién.

Quan ly cac bd mon: Chinh tri - phap luat, GDTC, Ngoai ngi.

2.2. Nhiém vu

a) Quan ly can bg, nha gido, nhan vién va tai san ctia phong theo su phan cp
cua Hiéu trudng.

- Quan ly can bg, nha gido, nhan vién trong qua trinh thuc hién nhiém vu cia
don vi theo phan cép cua Hiéu truong;

- Quan ly va st dung c¢6 hiéu qua co s vat cht, trang thiét bi da duoc Nha
trudng dau tu va giao cho don vi quan ly;

b) Xdy dung ké hoach, chuong trinh dao tao, gido trinh dao tao, bd sung
nganh, nghé mai

- Chu tri xdy dung cép nhat, thAm dinh, lua chon, chuong trinh dao tao cac
nganh, nghé dao tao;
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- Phéi hop véi cac Khoa xdy dung bd sung nganh, nghé dao tao méi va quy
mo dé phu hop véi nhu cdu thuc tidn cia Nha trudng, 1a ddu mdi trinh B chu
quan phé duyét hd so bd sung nganh, nghé dao tao méi;

- Chu tri xdy dung ké hoach, tién do dao tao, thdi khoa biéu theo hoc ky.
nim hoc, khoa hoc cho céc nganh, nghé dao tao;

- Lap ké hoach t6 chirc hoc lai, thi lai cac mén hoc/mé dun cho HSSV;

- Xay dung ké hoach va dé xudt chi tieu tuyén sinh hang ndm cho céc nganh,
nghe dao tao; Phdi hop voi phong CTHSSV va cac don vi don tiép thi sinh trung
tuyén nhap hoc; Quan ¥, luu trit ho so HSSV nhdap hoc;

- D& xuét nhu ciu va kha niing lién két dao tao vdi cac don vi ngoai trudng
Phéi hop véi cic don vi lién quan dé chudn bi day du thu tuc, diéu kién va vin
ban ky két hop dong lién két dao tao véi cac don vi, ca nhan trong va ngoai
trudong

- D& xuét nhu cau va kha nang lién két dao tao voi cac don vi ngoai trudng;

¢) T churc, quan ly hoat dong giang day

- Phéi hop véi cac don vi kiém tra, gidm sat viéc trién khai va thuc hién quy
ché, quy dinh lién quan dén giang day. Kiém tra viéc thuc hién ké hoach dao tao
trong toan truong;

- Kiém tra hoat dong giang day cta giang vién vé ndi dung, lich trinh giang
day theo ké hoach; cong tac chuan bj bai giang cua giang vién;

- Quan ly, t6 chue dao tao cac moén hoc chung: Gido duc chinh tri, Gido duc
thé chat, Gido duc quéc phong va An ninh, Phap luat, Tiéng anh.

- Xay dung ké hoach, té chtrc thuc hién dy gio, hoi giang giang vién day gioi
cac cép;

- Quan ly, t6 chtrc cho nha gido di thuc té tai doanh nghiép;

- Quan Iy s6 sach va biéu miu v& dio tao, huéng din va chi dao théng nhit
trong toan truong;

- Phi hop v6i cdc don vi lién quan tinh toan, xdc nhan gid chuén, gio vuot
chuan, gio thiéu cho gidng vién dé thuc hién ché do thanh todn theo quy dinh.
Kiém sodt cong tac thanh todn khdi lugng giang day, hoc bu va thi lai ciia céc don
Vi.

d) T6 che, quan Iy hoc tap

- Chu tri tdp huén, phé bién quy ché, ké hoach, chuong trinh hoc tép, thi,
kiém tra, dédnh gid cho HSSV;

- Quan ly két qua hoc tap cia HSSV;

- Chu tri t chire xét 18n 16p; xét cép hoc bong khuyén khich cho HSSV:

- T4 chue xét 1én 16p; xét cép hoc béng cho HSSV;
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- Pé xuét Hiéu truong quyét dinh cho HSSV nghi hoc tam thoi, bao luu két
qua hoc tap, tiép tuc hoc, thoi hoc va chuyén nganh, nghé hoc;

- Lap ké hoach va td chtrc thi tdt nghiép, xét cong nhan tét nghiép va giai
quyét cac thu tuc cho HSSV ra trudng;

- T4 chuc hoi thi tay nghé gioi hang nam va dé xudt cir HSSV tham gia cac
hoi thi tay nghé gidi cac cp;

- Quan 1y, td chirc cho HSSV di thuc hanh, thuc tap;

- Té chuc, quan ly hoc tép tai cac 16p hoc ¢ cac don vi lién két dao tao:

- Phéi hop voi cac don vi lién quan t§ chirc 18 khai giang nim hoc, 1& bé
giang khoa hoc;

- Phéi hop véi cac don vi kiém tra, gidm sat viéc trién khai va thuc hién quy
ché, quy dinh lién quan dén hoc tap;

- Phdi hop voi phong Pam bao chit luong dao tao té chire cac ky thi két thic
mdn hoc/md dun, két thic hoc ky cho HSSV:

- Phdi hop v6i phong Td chie Hanh chinh va cac Khoa bd tri phong hoc
theo tiing ky, ndm hoc;

g) Quan ly, cdp phat vin bang, ching chi

- Hang nam xay dung ké hoach in, mua bd sung phéi van bang, ching chi,
gidy chung nhén;

- Quéan ly va cép phat van bang, ching chi, gidy ching nhén theo ding Quy
ché quan 1y van bang, chting chi clia nha trudng;

- X4c minh, x4dc nhén c4c vin bang, chimg chi do nha trudng cip, phat;

- Bédo cdo cong tac quan ly, cdp phat van bang, ching chi theo dung quy
dinh;

h) Céng tac gido vu, xdy dung quy ché, quy dinh van thu luu trit

- T6 chure, hudéng dan cac khoa thuc hién cong tac bao cdo vé cong tac dao
tao, quan 1y két qua hoc tap cia HSSV theo quy dinh;

- Két hgp vo1 cac don vi hudng dan nha gido sir dung va thuc hién céc biéu
mau, ho so sd sach dao tao, phd bién cac quy ché, quy dinh vé giang day;

- Theo ddi, tong hop, théng ké, bdo cdo cac hoat dong dao tao cua nha
truong theo quy dinh ctia Hiéu trudng va cia co quan quan ly cép trén;

- Xay dung, cép nhat cac quy ché, quy dinh, quy trinh lién quan dén cong tac
quan ly dao tao;

- Thuc hién cong tac théng ké, bao quan ho so tai liéu va luu trit hd so, tai
[i€u theo qui dinh.

1) Khoa hoc cong nghé
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- Lap ké hoach nghién ctru khoa hoc va chuyén giao cong nghé theo céc giai
doan dai han, trung han, ngéin han;

- Quan ly Iy lich khoa hoc cua can b, giang vién, theo doi cac nguén kinh
phi cho hoat dong KHCN;

- Xay dung ké hoach hoat dong khoa hoc va cdng nghé hang nam; t6 chire
cho céan by, giang vién, vién chic ding ky dé tai nghién ctru khoa hoc cép co s¢
va trén co so;

- La don vi thudng truc cac hoi déng khoa hoc; dé xuét thanh lap cac hoi
dong nghiém thu céc dé tai khoa hoc dam bao tinh hiéu qua va tmg dung thyc tién
cao; huéng din trién khai ké hoach nghién ctru cdc dé tai duoc duyét; kiém tra,
giam sat tién do thuc hién;

- Xdc nhén thanh quyét toan céc dé tai NCKH theo ding quy dinh; quan ly
luu trit cdc san pham KHCN, dé xuét ké hoach chuyén giao cong nghé déi véi cac
dé tai cOng ngh¢ ing dung;

- Phdi hop véi cae don vi 6 lién quan xdy dung cdc chuong trinh, du 4n hop
tac nghién ctru khoa hoc véi cac co sé trong nude va ngoai nude; tham muu cho
lanh dao Nha trudng vé du tu xdy dung co sé vat chat phuc vu nghién ctru khoa
hoc va dao tao;

- La don vi thudng tryc xdy dung quy trinh ding ky, bién soan gido trinh, td
chirc tham dinh, lya chon va dua céc gido trinh vao str dung giang day;

- Chu tri va phéi hop v6i céc don vi cia trudng trong td chirc thdm dinh viée
bién soan, chinh stra, lua chon va dua vao sur dung gido trinh va tai liéu giang
day:

- Tham gia cdc hoat dong khoa hoc va nghién cttu khoa hoc, chuyén giao
cong nghé;

- La don vi thuong truc té chirc céc hoi nghi, hoi thao vé khoa hoc va cong
ngh¢ trong nude va phdi hep véi Phong PBCLBT-HTQT td chirc cac hdi nghi,
hoi thao vé khoa hoc va cong nghé quéc té tai nha truong.

m) Quan ly, khai thadc Thu vién;

n) Quan 1y cac td mon GDCT, Phap luat, Tiéng Anh, GDTC;

k) Thuyc hién cdc nhiém vu khac theo sy phan cong cta lanh dao nha truong.

3. Phong Ké hoach-Tai chinh

3.1. Chtrc néng

Tham muu, gitp viée cho lanh dao nha trudng vé:

- Quan ly, trién khai thuc hién cac hoat dong thudc linh vuc tai chinh theo
quy dinh cua phdp ludt hién hanh va Quy ché ndi bo ciia nha truong;
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- Nghién ctru cac ché do chinh sach ctia Nha nudc, tham muu dua ra cac
quyét dinh trong quan 1y lién quan dén linh vuc tai chinh ctia nha truong;

- Xay dung Ké hoach dau tu co s& vét chat nha trudng phuc vu cong tic
Huén luyén, dao tao;

- Tham muu cho lanh dao nha trudng cong tac quy hoach vé dau tu va xay
dung.

3.2. Nhiém vu:

a) Tai chinh

- Kiém soat, téng hop, xtr ly ching tir va sb lieu ké toan; lap cac bao cao
theo ché do ké toan hién hanh va céc béo cdo quan tri;

- Lap, trinh duyét, don dbc, kiém tra thuc hién du toan thu chi NSNN hang
nim, ké hoach tu chu tai chinh theo giai doan va ké hoach dai han;

- Téng hop, cung cép, cong khai thong tin vé tai chinh ctia nha trudng theo
quy dinh cua phap luat;

- Kiém soét thu, chi thuong xuyén;

- Kiém soat, dbi chiéu céc khoan chi khéng thuong xuyén va xdy dung co
ban;

- Hudng dan, kiém tra va duyét cdc Bao cao quyét toan tai chinh cua cac don
v1 lién quan;

b) Tai san cong cu, dung cu

- Kiém tra va thuc thi viéc thanh ly tai san va ngudn hinh thanh tai san,hoat
dong diu tu, xdy dung co ban; kiém tra, kiém soat bao gid cta cac hop dong,
chuong trinh, du 4n; thuc hién cong tac thu hoc phi va cac khoan thu khactir
nguoi hoc;

- Chap hanh dang phap luat v& thué déi véi cac hoat dong ctia nha trudng;
quan ly, st dung, bdo cdo hoa don GTGT tu in, bién lai thu tién do Cuc thué phat
hanh;

- Xay dung ké hoach, trién khai thuc hién kiém keé tai san hang nam;

- Kiém soat vé gia tri ctia céc qua trinh lién quan dén tai san cb dinh nhu:
Hinh thanh, béo tri, bao dudng, stra chira, thanh ly, khéu hao, hao mon va kiém
ké;

- D& xuit xdy dung va sua dbi quy ché chi tiéu ndi bo; phé bién va huodng
dan thi hanh ché d¢ ké todn theo Thong tu huéng dan c6 lién quan dén hoat dong
ké todn, tai chinh;

- Xay dung quy ché sit dung tai san, quy ché tra luong, quy ché sir dung quy;

- Xay dung ké hoach ting cudng co s& vat chat k§ thuét ngin han, trung han,
dai han;
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- Tham gia gidm sat viéc st dung tai san cong trong nha trudng.

- Coéng khai ké hoach mua sim, sur dung, thanh ly tai san;

- Phdi hop v6i céc don vi chie nang tham gia cong tic tuyén sinh, giang day
va nghién ctru khoa hoc;

¢) Nhiém vu khac

- Quan ly cdn bg, nhédn vién trong qué trinh thuc hién nhiém vu cua don vi
theo phéan cép cta Hiéu truong;

- Quan ly va sur dung c¢6 hiéu qua co sé vat chat, trang thiét bi da dugc Nha
trudng dau tu va giao cho don vi quén ly;

- Thue hi¢n cdc nhiém vu khéc khi duge Lanh dao nha truong phéan cong.

4. Phong Bio dam chat lwgng va Hop tic quoc té

4.1. Churc ning

Tham muu gitp viéc cho lanh dao nha truong vé:

Cac Iinh vuc khao thi, bao dam chét luong dao tao; thanh tra, kiém tra céc
hoat dong dao tao, huan luyén va hop tic quéc té cua Nha trudng.

4.2. Nhiém vu

a) Nhiém vu khao thi

- Chu tri xay dung va Tham muu cho lanh dao nha trudng ban hanh cic van
ban quan 1y, quy trinh thi - kiém tra, huéng din vé cOng tac khao thi, theo doi va
kiém tra viéc thuc hién céc van ban vé cong tac khao thi sau khi dugc ban hanh;

- Chu tri viée xay dung, quan Iy, in 4n va cdp phat ngan hang dé thi ty luén,
vén dép va trdc nghiém cho cac mon hoc hé cao déng, trung ¢ép, so cip thue hién
dao tao tai truong;

- T6 chirc, kiém tra, giam sat cac ky thi cua Truong theo phén cip; giai quyét
céc ton tai, vudng méc va cong tac phic khao bai thi;

- T6 chtre thye hién déi méi cong tac thi, kiém tra. D& xuét, trang bi cac
phuong tién k¥ thuét can thiét phuc vu cho qud trinh t6 chtre thi, chdm thi, danh
gid két qua thi;

- Tong hop, dénh gi4 va bao céo két qua cong téc khao thi.

b) Nhiém vu Bao dam chét lugng

- Chu tri, phéi hop v6i céc don vi td chirc thuc hién xdy dung, vin hanh,
danh gia va cai tién hé thong bao dam chét lugng trong Nha trudng;

- Pon dbc, kiém tra, gidm sat va dé xuét cac bién phap thuc hién xdy dung,
van hanh va cai tién hé théng bao dam chét lugng ding tién dg, hiéu qua va dam
bao chat luong;

- Bdo cdo két qua xdy dung, van hanh va cai tién hé théng bao dam chat
lugng theo quy dinh;
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- Pau méi thuc hién cong tac kiém dinh chat lugng co s& gido duc nghé
nghiép ctia Nha truong bao gom: tu ddnh gid, danh gia ngoai;

- Phéi hop trién khai va duy tri hé thdng bao dam chat lugng.

¢) Nhiém vu thanh tra dao tao

- Chu tri, xdy dung ké hoach thanh tra, kiém tra, gidm sét céc hoat dong gido
duc dao tao, huén luyén trong pham vi quén ly cua Hi€u trudng;

- Tham muu, kién nghi v&i Hiéu trudng vé nhiing giai phap thiét thuc, phu
hop, c6 tinh khathi v&i thue té ciia Nha truong, nham nang cao hiéu qua ctia hoat
dong dao tao, huan luyén;

- Bao cdo két qua thanh tra, kiém tra theo ding quy dinh.

d) Hop tac quc té

- D¢ xuét chu truong va xay dung chién lugce, cac ké hoach hop tac ngan han
va dai han cho hoat déng hop tic qudc té phi hop v6i quy mé, tiém nang, diéu
kién cua truong;

- Tim hiéu thong tin quéc té, tu vin cho lanh dao Nha truong thuc hién
chuong trinh hop tic qudc té dat hiéu qua; gitp lanh dao Nha trudng trong viée
lién hé dam phén, ky két cac van ban lam viéc va hop tac voi cac doi tac qudc té
vé céc linh vuc ma hai bén quan tim theo quy dinh cia phép luét;

- Xy dung ké hoach va lam céc tha tuc can thiét cho doan vao, doan ra; tiép
nhéan ho so lién quan dén noi dung chuyén mén sau khi cac doan di cong tic nudc
ngoai v&; phdi hop vai cac don vi ¢ lién quan chudn b co s& vat chét dé don tiép
va lam viéc véi cdc doan khach quéc té;

- La don vi thudng truc td chirc céc héi nghi, hoi thao quéc té tai truong. So
két va tong két cong tac hop tac qudc té cia trudong hang nam;

g) Nhiém vu khac

- Quan ly can bg, nhan vién trong qud trinh thuc hién nhiém vu cia don vi
theo phan cip cua Hiéu trudng;

- Quan ly va su dung c6 hiéu qua co s¢ vat chit, trang thiét bi da duoc Nha
trudng dau tu va giao cho don vi quan Iy;

- Pé xuét ké hoach dao tao, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu cho can bo
nhan vién trong cdc linh vuc khéo thi, bao dam chét lugng, thanh tra va hop tac
qudc té;

- Thuc hién cdc nhiém vu khac khi dugc Lanh dao nha trudng phén cong.

5. Phong Cong tac hoc sinh sinh vién

5.1. Chtic nang

Tham muu, gitip viéc cho lanh dao nha trudng vé:
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Quan ly, td chirc thuc hién cong tac gido duc chinh tri tu tudng, dao duc, 1
song, tuyén truyén phé bién phap luat va cac hoat dong xa hoi cho HSSV:

Thyc hién ché do chinh sach, khen thuéng, ky luat déi véi hoc sinh sinh
vién; quan ly, khai thac, st dung ky tiic x4;

Xdy dung, 16 chire trién khai thyc hién ké hoach tuyén sinh cac trinh dé dao
tao cua nha truong da dugc Hi¢u trudng phé duyét;

Két ndi Doanh nghiép trong hoat dong dao tao, tu vin viéc lam cho HSSV;
tw véan, hd trg va huéng nghiép cho HSSV.

Phoi hop véi céc don vi, doan thé cham lo dosi song vat chit va tinh than va
quyén loi cia HSSV

5.2. Nhiém vu

a) Cong tac gido duc HSSV

- La don vi thudng truc phdi hop véi cac don vi trong viéc tiép nhan HSSV
nhap hoc;

- bé nghi giao nhiém vu GVCN; chi dinh Ban can sy 16p HSSV lam thoi
(16p truong, 16p pho) trong thoi gian dau khos hoc. Ra Quyét dinh bd nhiém co
thot han Ban céan sy 16p;

- Chup anh va lam the hoc sinh - sinh vién, [am thé ndi tri;

- T6 chire tiép nhén HSSV vao ¢ ndi tri; quan ly, don déc HSSV thuc hién
ndi quy khu noi tri; quan 1y co s& vat chit va cong tdc an toan, an ninh khu noi tro;

- T6 chirc may, do dong phuc va khém strc khée cho HSSV diu khoa;

- Bao dam v¢ sinh an toan thyc pham tai Cang tin nha trudng;

- Théng ke, tdng hop, quén Iy hd so, lap danh sach trich ngang cua cac thi
sinh ding ky du tuyén vao céc nganh nghé dao tao;

- Xay dung, ra sodt quy ché va cic quy dinh, quy trinh lién quan dén cong
tac HSSV;

- Gidi quyét cdc cong viée hanh chinh c6 lién quan dén HSSV;

- La ddu mbi don tiép cdc co quan, ca nhan dén lam viée vé cac vén dé lién
quan dén HSSV;

- Bdo cdo dinh ky vé cong tac quén ly, gido duc HSSV:

- Quan ly rén luyén va t6 chirc danh gia két qua ren luyén cho hoc sinh sinh vién;

- La don vi thudng truc, dé nghi khen thuéng, xtr Iy ky luat ddi voi HSSV;

- Xay dung ké hoach, trién khai thyc hién “Tudn sinh hoat cong dan dau
khoa” theo dung quy dinh;

- Két hop v6i phong T chire hanh chinh 6 chire khdm stre khoé cho HSSV
khi vao nhép hoc; cham séc, phong chéng dich, bénh va kham sic khoé dinh ky
cho HSSV trong thoi gian hoc tdp theo quy dinh;
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- Phéi hop véi Poan TNCS Hb Chi Minh va cic td chie chinh trj - xa hoi
khac t& chire cho HSSV tham gia céc hoat dong vin hod, vin nghé va céc hoat
dong ngoai khoa;

- T4 chitc cdc budi dbi thoai gifta Hiéu truong véi HSSV, mdi nam it nhat
mot 1an;

- T6 chire tu van nghé nghiép va gidi thiéu viéc lam cho HSSV;

- Tham gia xét 1én 16p, xét hoc bdng khuyén khich hoc tap, xét thi tot nghiép
va xét tot nghiép cho HSSV;

- Phéi hop véi gia dinh, dia phuong noi HSSV cu tr trong cong téc quan 1y
gido duc HSSV. Xay dung ké hoach nim tinh hinh HSSV thuc hién cac quy dinh
tai dia phuong noi cu tri bao dam an ninh chinh tri, trat tu va an toan xa hoi; giai
quyét kip thoi cac vu viée lién quan dén HSSV;

- T chirc ldy ¥ kién HSSV vé chuong trinh dio tao va danh gia cong téc
quan ly, giang day va phuc vu cia nha truong;

- Thuc hién cong tac quan Iy HSSV ndi trd, ngoai tra

b) Cong tac tuyén sinh

- Lam Thuong truc Hoi dong tuyén sinh ctia Nha truong.

- T4 chirc thyuc hién céc bién phép tuyén sinh nham dat két qua cao.

- Chi tri td chirc Hoi nghi tuyén sinh hang nim, tng hop bao céo két qua va
dé xuat phuong hudng bién phép tuyén sinh cho nam tiép theo.

¢) Cong téc két ndi doanh nghiép

- Phéi hop véi phong Pao tao, Trung tim PTNL va céc khoa chuyén mon
trong cdng tac m¢ cac 16p dao tao ngén han cho doanh nghiép;

- La dau mdi lién hé v6i cac doanh nghiép, khu cong nghiép...dé nha trudong
ky céc thoa thuédn vé hop téc dao tao theo nhu cau;

- Xay dung céc don vi vé tinh c6 chiic ning lién két, hop tac dao tao theo
chuong trinh nhim mé& rong quy mo, dia ban hoat dong cia Truong.

- Tham gia diéu tra khao sat nhu cau thi trudng lao dong;

- Thue hién mé hinh “doanh nghiép déng hanh”, “doanh nghiép dat hang™:

- Hop tdc v6i doanh nghiép trong hoat dong dao tao thuc hanh tai don vi san
Xuét;

- Gi6i thiéu viéc lam cho nguoi hoc.

d) Nhiém vu khac

- Quan ly can bg, nhan vién trong qué trinh thuc hién nhiém vu cua don vi
theo phan cép cta Hiéu truong;

- Quan ly va str dung c6 hi¢u qua co sé vat chét, trang thiét bi da duoc Nha
trudng dau tu va giao cho don vi quan ly;
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- Thuc hién cdc nhiém vu khac do Lanh dao nha truong phan cong.

6. Trung tAm Phat trién ngudn lye

6.1. Chtrc ning

Tham muu, gitip 1anh dao nha trudng vé:

Quan ly, t churc, trién khai thuc hién céc hoat dong thudc linh vue dao tao,
huén luyén, boi dudng nghiép vu thuyén vién, HSSV va dich vu tu v4n, huén
luyén, gidi thiéu viéc lam;

Lién két dao tao vdi cée don vi, dia phuong trong va ngoai nudc;

6.2. Nhiém vu

a) Quan 1y, t6 chirc cdc khéa dao tao, huén luyén, bdi dudng chuyén mon,
nghiép vu cho thuyén vién (bao gdm ca cac khoa huin luyén, dao tao theo nhu
cau, dat hang cua doanh nghiép

- Thyc hién tuyén sinh cdc khéa dao tao, hudn luyén, bdi dudng chuyén
mon, nghi¢p vu da duge Bo GTVT (nay 12 B Xay dung) cdp phép;

- Duyét hd S0, téng hop danh séch hoc vién, trinh Hiéu truong nha trudong
hodc cép c¢6 tham quyén phé duyét, quyét dinh ma 16p;

- Lap va trinh Hiéu trudng phé duyét ké hoach bd tri giang vién, co s vt
chat, trang thiét bi, quén ly, kiém tra, theo doi viée thuc hién cta giang vién, hoc
vién: thi, kiém tra hét mon hoc, téng két cudi khoa ...

- Lap danh séch nhiing hoc vién dat yéu cau trinh Hiéu truéng hodc cac cép
¢6 thAm quyén phé duyét, quyét dinh cép chimg chi huan luyén.

b) Quan ly, o chire, trién khai cac hoat dong dich vu tu vén, huin luyén, bdi
dudng chuyén mon nghiép vu:

- Thong ké s6 HSSV tdt nghiép ¢ nhu cdu gi6i thidu vide lam:

- Quan ly, kiém tra, theo doi va bd tri thuyén vién, hoc vién, hoc sinh, sinh
vién di thuc té, thue tip tai cc tau huén luyén va cdc Doanh nghiép van tai bién;

- Kinh doanh dich vu boi, lan va san bong d4 nhén tao; cép ching chi boi 16i;

- Tich cuc m& rong mdi quan hé, hop téc véi cac doanh nghi¢p trong va
ngoai nude dé phdi hop td chirc bdi dudng chuyén mén nghiép vu va hd tro cho
cong tac dao tao, huan luyén

¢) Phéi hop v6i phong Pao tao, céc khoa chuyén mon dé quan ly, td chic
dao tao trinh d6 So cdp, Lién thong Trung cdp, Lién thong Cao dang, an toan vé
sinh lao dong va cic khoa bdi dudng, huin luyén chuyén mon nghiép vu khac:

- Phdi hop véi cac don vi trong nha truong phat trién céc loai hinh lién két
dao tao;

- Thyc hién cong tdc quang ba chiéu sinh, tuyén sinh céc 16p hoc thudc cac
hé dao tao, bdi dudng, huin luyén dugc giao.
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- Phéi hop voi cac co s¢ Lién két dao tao, cac Khoa chuyén mon thuc hién
tdt Ké hoach dao tao da duoc phé duyét;

- Phéi hop véi phong Bao dam chat lwong va Hop téc quic té, cac khoa
chuyén mén thuc hién quy trinh quan Iy dé thi, quy trinh coi cham thi;

- Phéi hop véi Ban Thanh tra Dao tao kiém tra, giam sat hoat dong gidng day;

d) Quan ly déi tau huan luyén:

- Pau mdi phdi hop véi nhan vién quan ly an toan (QLAT) ctia cac don vi
lién quan va thuyén truong, may trudng cac tau huan luyén thuc hién va duy tri
hiéu qua Hé théng quéan 1y an toan (HTQLAT) va Hé théng quan Iy chat lugng
(HTQLCL) cta Trudng. HO tro cac Thuyén trudng thuc hién va duy tri nghiém
tic HTQLAT;

- Panh gia va soat xét tinh hiéu luc ctia hé thdng quan Iy an toan, phan tich
vé su khong phii hop, su ¢d va céc tinh hudng nguy hiém bao cdo Hiéu trudng cé
bién phap tranh lap lai su ¢b. Kiém tra va xac nhan cic hanh dong khic phuc
nhiing su khdng phu hop;

- Ra sodt, stra dbi bd sung hé théng biéu mau theo quy dinh ctia hé théng
quan ly an toan. Tham muu cho lanh dao nha truong xtr 1y céc bdo céo k¥ thuat tir
tau, dua ra cac hanh dong phong ngtra dam bao tau hoat dong an toan, hiéu qua va
ngan ngita 6 nhiém mai truong;

- Dau mdi, phdi hop v6i Phong TH chire - Hanh chinh, Phong Ké hoach -Tai
chinh va Ban chi huy c4c tau huan luyén td chiic cic cudc danh gid ndi bo theo
quy dinh ctia hé thong QLAT;

- Quan ly k¥ thuat Poi tau hudn luyén. Lap ké hoach bao dudng, sua chita
cho ddi tau huan luyén theo quy dinh ctia co quan phén cép:;

- Phéi hop véi phong Ké hoach - Tai chinh 14p du toan stra chita cho Doi
tau, hoan thién hd so ddu thau sira chita 16n trinh céc cdp c6 thadm quyén phé
duyét; Tham muu cho lanh dao nha truong ban hanh dinh muc tiéu hao vat tu,
nhién liéu cho thyc tap va doi tau hudn luyén. Tham gia danh gia va lua chon céc
don vi cung tng dich vu sua chita cho doi tau;

- Phéi hop vai Ban chi huy cac tau, thu xép cac cugc danh gia bét thuong, hang
ndm, dénh gid gia han hd so sau stra chita theo quy dinh ctia Pang kiém Viét Nam.

¢) Quan ly tai chinh tai Trung tdm:

- Lap du todn thu, chi déi voi cac 16p dao tao;

- Thu phi huin luyén, cip ching chi ngén han, phi dao tao, huan luyén sy
quan,

- Phéi hop véi phong KHTC thu phi dao tao trinh dé so cép, lién thong
Trung céap va lién thong Cao dang. .. theo quyét dinh ctia Hiéu truong;
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- Tryc ti€p chi tra luong va céc ché dg khic cho ngudi lao dong ky hop ddng
vO1 Trung tam;

- Kiém so4t chi phuc vu céc hoat dong chuyén mon nghiép vu cua Trung tdm
theo phan cép ctia nha truong;

- Téng hop, xr Iy chimg tir va sd liéu ké toan; 1ap céc bao cdo, biéu miu theo
quy dinh ctia phdp luat hién hanh, theo huéng dan ctia Phong Ké hoach - Tai chinh;

- Chép hanh ding phdp luat vé thué, quan ly, str dung, bdo cdo hoéa don
GTGT, bién lai thu tién,

g) Thue hién céc nhiém vu khéc do Lanh dao nha truong phan cdng.

7. Cac Khoa chuyén mén (Gom khoa Khoa hoc hang hai, khoa Co - Dién,
Khoa Kinh té - Cong nghé)

7.1. Chtrc nang

Tham muu, gitp viée cho lanh dao nha truong vé:

Quan 1y va td chire thuc hién quad trinh dao tao dugc giao;

Phat trién nganh, nghé dao tao dugc giao;

Cap nhat, bd sung chuong trinh dao tao dugc giao; nghién ctru khoa hoc;
bién soan gido trinh;

Boi dudng giang vién; quan ly hoc sinh sinh vién.

7.2. Nhiém vu

a) Quan 1y can by, gidng vién va hoc sinh sinh vién (HSSV) thudc don vi
theo phén cong cua hiu trudng:

- Quan ly, phén cong cdn bg, gidng vién giang day, tham gia cdc hoat dong
dao tao va cdc hoat dong khéc cia nha trudng;

- Dé xuit giang vién cua don vi thuc hién nhiém vy gidng vién chi nhiém;
phdi hop véi cac don vi ¢6 lién quan gidm sat cdng tac giang vién chui nhiém;

- Té chire dénh gid can bd, giang vién trong don vi va tham gia danh gi4 can
bd quan ly trong truong theo quy dinh ctia nha trudng:

- Xay dung ké hoach va té chirc thuc hién cdng tac gido duc chinh tri, tu
tudng, dao duc, 16i séng cho can bo, giang vién va HSSV;

- Quan ly HSSV dang hoc tép tai truong thude don vi quan ly;

- Lién hé noi thyuc tdp cho HSSV; phéi hop don vi thue tdp hudng dan va
quan ly HSSV trong qua trinh thyc tap.

b) Thuc hién ké hoach giang day, hoc tdp va cac hoat dong ngoai khoa khac
theo chuong trinh, ké hoach giang day hang nam cua truong, bao gém:

- Lap ké hoach, té chure thue hién chuong trinh dao tao:
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- Xay dung va thuc hién phuong phap kiém tra, thi, ddnh gid két qua hoc tap,
rén luyén cua HSSV, bao dam chudn diu ra cua HSSV theo cam két da duoc
cong bd, ddp tmg nhu cau sir dung ctia thi trudng lao dong:

¢) Phat trién va quan ly chuong trinh dao tao:

- Xay dung chuong trinh dao tao cua tirng nganh, nghé theo ting trinh do
dao tao thudc khoa quan ly hodc do Hiéu trudng giao;

- T4 chirc bién soan dé cuong chi tiét cac mon hoc, mo-dun, tin chi lién quan
bao dam tinh thong nhat, lién thong giira cac trinh do dao tao;

- Té chtrc phat trién chuong trinh dao tao, xdy dung cic dé an, bién soan tai
liéu, gido trinh giang day theo dinh hudng phét trién cua nha truong;

- Cép nhat, bo sung, chinh sira chuwong trinh dao tao, gido trinh, tai liéu giang
day trinh d¢ cao déng, trinh do trung cip, trinh d¢ so cap va céc chuong trinh dao
tao theo quy dinh;

- Té chirc nghién ctru ddi méi phuong phép giang day, hoc tap nhiam nang
cao chat lugng dao tao.

d) Lap ké hoach va té chue thuc hién cdc hoat dong khoa hoc va cong nghg¢;
hop téc véi cac t6 chirc khoa hoc va cong nghé, co s san xudt, kinh doanh, dich
vu lién quan dén nganh nghé dao tao va huy dong su tham gia ctia doanh nghiép
vao qua trinh dao tao ctia don vi:

- Lap ké hoach va trién khai cdc dé tai nghién ctu khoa hoc, chuyén giao
cong nghé, ché tao thiét bi dao tao tu lam phuc vu giang day, huan luyén gfm dao
tao v&i nghién ciu khoa hoc, san xuét kinh doanh va doi séng x4 hoi;

- Thuc hién céc hoat dong thuc nghiém, nghién ctru khoa hoc, ing dung k¥
thuét, cong nghé vao qua trinh dao tao;

- Hop tac véi cac td chic khoa hoc va cong nghé, co sd san xudt, kinh
doanh, dich vu lién quan dén nganh nghé dao tao va huy dong su tham gia cua
doanh nghiép vao qua trinh dao tao.

d) Xay dung ké hoach phit trién doi ngii giang vién; lap ké hoach dao tao,
bdi dudng nang cao trinh do chuyén mén, nghi€p vu cho giang vién thudc don vi:

- Xéy dung ké hoach bdi dudng cén bg, giang vién nham nang cao trinh do
chuyén mén, nghiép vu, ngoai ng, tin hoc; td chtc cho can bd, giang vién di
tham quan, thyuc té san xudt;

- Huéng dan va dénh gi giang vién tap su, tht viéc.

e) Quan ly, st dung c¢é hiéu qua co s& vét chét, thiét bi dao tao theo quy dinh
cua hiéu trudng:

- Quan ly, khai thac ¢6 hiéu qua co s& vat chét, thiét bi dao tao do don vi phu
trach;
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- Lap ké hoach bao dudng, stra chita hang nam déi voi co so vét chat, thiét bi
dao tao do don vi phu trach;

- Dinh ky kiém tra viéc khai thac, st dung, bdo quan co s& vat chat, thiét bi
dao tao;

- Dé xuit, xdy dung cac ké hoach thanh ly, bd sung co s vat chét, thiét b
dao tao, lap yéu cau vat tu phuc vu gidng day va hoc tap.

g) Cong tac gido vu, vin thu luu trix

- Thyc hién cong tac bao cdo hoat dong dao tao, quan ly két qua hoc tdp cua
HSSV theo quy dinh;

- Két hop v6i cdc don vi hudng dan giang vién st dung va thuc hién cac biéu
mau, so séch; phd bién cac quy ché, quy dinh vé giang day:

- Thue hién cong tac vin thu, théng ké, bao quan ho so tai lidu va luu trit hd
s0, tai liéu theo quy dinh.

h) Thuc hién ché dé bao c4o theo quy dinh.

1) Thue hién nhiém vu khéc do Lanh dao nha trudng phan cong.

Diéu 20. Chirc niing, nhi¢m vy, quyén han csc don vi tai phén hi¢u

1. Phong Hanh chinh - Nhan sy

1.1. Chtre nang

Tham muu, gitp viéc lanh dao Nha trudng thuc hién chirc ning quan ly va
diéu hanh vién chirc, ngudi lao déng NLD, ché do chinh sach, thi dua khen
thudng, ky luat can b, vién chtrc, vin thu luu trir, khiéu nai, t6 céo; theo ddi vé
cong tic phong, chdng tham nhiing; tiép cOng dén, cai cach hanh chinh; Céng tac
hanh chinh quan tri: Quan ly co s¢ vat chit dién nudc, tai san, trang thiét bi, an
ninh trt tu trudng hoc; trdt ty an ninh va qudc phong quén su dia phuong; phong
chay, chira chdy, ctru hg, ctru nan, phong chéng thién tai, bdo lut; cong tac y té, vé
sinh mdi trudong, hé théng CNTT tai phén hiéu.

1.2. Nhiém vu

- Quan ly vién chirc va nguoi lao dong;

- Thuc hién sip xép to chire bd mdy; vi tri viée lam, co cdu vién chic theo
chitc danh nghé nghiép va sé lugng nguoi lam viée tai phan hiéu trinh Hiéu
truong phé duyét;

- Dé xuat cong tac dao tao, bdi dudng can b, vién chirc, nha gido;

- Dé xuét thyc hién ché d¢, chinh sach tién luong, tién thudng, Bao hiém déi
voi cén b, vién chire, nguoi lao dong dbi véi CBVC va ngudi lao dong; dé xuét
thuc hién ché do chinh siach cho CBVC-NLD nghi huu, xin théi viéc, om dau,
thai san, tai phan hi¢u...theo dung quy dinh ctia nha nuéc
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- Quan ly, cap nhét, bd sung hd so can bd, vién chic theo dung quy dinh;
trién khai thuc hién cdng tac ké khai minh bach thu nhép, tai san ca nhéan theo
ding quy dinh cta nha nudc;

- Thyc hién cdng tac vén thu luu trit va phuc vu tai phan hiéu;

- Thuc hién cong téc 12 tan, tiép don va huéng dan khach dén lién hé cong
tac va lam viéc tai phan higu;

- D& xuét lanh dao phan hiéu giai quyét khiéu nai, t6 cdo; theo dai vé cong
tac phong, chdng tham nhiing;

- Thudng truc tong hop va bdo céo tinh hinh thuc hién nhiém vy cta céc don
vi theo tiing thang, quy va nam hoc; thyc hién cac bao cao téng hop theo chi dao.

- Quan ly co sd vat chét, tai san, trang thiét bi;

- Phédi hop t6 chiic kiém ké tai san, thanh ly tai san theo quy dinh;

- Thuc hién mua sém, sira chita tai san, thiét bi, vat tu, dung cu phuc vu dao
tao va cac hoat dong thuong xuyén theo phan cip;

- Thue hién theo ddi, quan ly dién, nudc sinh hoat cong tadc an ninh trat tu
truong hoc;

- Thuc hién céng téc y t€ du phong; theo ddi sttc khoé ctia can b, vién chirc
va HSSV trong Nha truong;

- Trién khai cong tac phong chdy, chita chdy, ctru hd, ctru nan, phong chéng
thién tai.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo su phan cong cta lanh dao Nha truong.

2. Phong Dao tao

2.1. Chtrc néng

Tham muu va gitip viéc lanh dao Phan hiéu vé cong tac t6 chic va quan Iy
dao tao, thu vién va giang day, hoc tdp cac mdn co so, cac mdn van hoa. Chiu trach
nhiém truéc phap luat, lanh dao Phan hiéu va Hiéu truéng Nha truong vé toan b
hoat dong cua don vi theo quy dinh.

2.2. Nhiém vu

- Xay dung va té chure thuc hién ké hoach déo tao, tién do dao tao hang nam;

- Xay dung va td chtrc thue hién muc tiéu, co chu nganh nghé, quy md va
phuong thire dao tao;

- Xay dung cic van ban vé& quan ly dao tao;

- Kiém tra, don dbc thuong xuyén viéc thuc hién né nép giang day, hoc tap
cua Nha gido, ctia ngudi hoc;

- Quan 1y, 1ap ké hoach, t6 chtrc thyuc hién xay dung chuén déu ra; xdy dung
chuong trinh, gido trinh, tai liéu, hoc liéu cia cac nganh, nghé dao tao phuc vu
cho cong tac giang day, hoc tép;
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- Phéi hop véi cac don vi té chire trién khai thi tay nghé gioi va thi thidt b tu
lam céc cdp cho HSSV, CBVC theo quy dinh;

- Thyc hién cong tac quan ly, cip phét béng, ching chi theo quy dinh; Theo
dai, tong hop, danh gia chat luong dao tao theo phan cép;

- T chirc va quan ly cdng tac thu vién;

- Té chire thue hién céc hoat dong dao tao cua nganh nghé dugc phan cong
két hop voi gido duc, rén luyén HSSV trong qud trinh dao tao;

- Quan ly giang day va hoc tdp cac mén hoc co s¢ va cdc mén hoe vin hoa
nhdm hoan thién, ndng cao nang lyc toan dién, chuyén mon cia cén bd, giang
vién va HSSV.

- T6 chure thuc hién cac hoat dong dao tao cua nganh nghé dugc phan cong
két hop voi gido duc, rén luyén HSSV trong qu4 trinh dao tao.

- T chue, hoat dng ctia td bd modn truc thudc;

- Phéi hop xdy dung cac dé 4n, du 4n trong phan hi¢u va cac cong viée khdc
lién quan dén linh vue duge phan cong;

- Thuc hién céc nhiém vu khac theo sy phin cong ctia lanh dao Nha truong

3. Phong K& hoach - Tai chinh

3.1. Chtrc néng:

Cép nhét, nghién ctru céc ché do chinh sach cia Nha nude thudc linh vuec tai
chinh dé tham muu cho Lanh dao Nha truong trong qua trinh xdy dung va ban
hanh cdc quy ché, quy dinh lién quan.

3.2. Nhiém vu:

a. Tai chinh

- Tham gia xay dung ké hoach du todn NSNN hang nam, ké hoach tu chu tai
chinh theo giai doan;

- Tham gia xdy dung va stra d6i quy ché chi tiéu ndi bo; quy ché sir dung tai
san, quy ché tra luong, quy ché sir dung quy va cic quy ché khac;

- Thuc hién thu, chi ngué)n NSNN va nguén dich vu;

- Quan ly va sir dung hoa don, bién lai thu tién do Cuc thué phat hanh dung
quy dinh;

- Téng hop, xir Iy va luan chuyén chimg tir ké toan.

b. Tai san cong cu, dung cu:

- Kiém soat va quan ly v& gia tri trong cac khiu mua sim, bao tri, bao
dudng, sua chira, thanh ly, khéu hao, hao mon va kiém ké TSCh, CCDC

- Tham gia kiém ké tai san hang nam theo ké hoach cta Trudng;

- Tham gia gidm sdt, bdo cdo viéc st dung tai san cdng trong nha truong.

¢) Nhiém vu khac
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Thuc hién cac nhiém vu khéc khi dugc Lanh dao nha trudng phan cong.

4. Phong Cong tac hoc sinh, sinh vién

4.1. Chtrc nang

Tham muu, gitp viéc lanh dao phan hi¢u thyuc hién chirc nang tuyén truyén
huéng nghiép, gido duc chinh trj tu tudéng; quan ly gido duc toan dién hoc sinh
sinh vién: thuc hién cdc ché dd chinh sach, khen thudng, ky luat, danh gia rén
luyén thong qua cac hoat dong trong va ngoai phéan hiéu.

4.2. Nhiém vu

- Theo déi, danh gia y thic hoc tép, két qua rén luyén cta hoc sinh, sinh vién;
phat dong, td chtrc cac phong trao thi dua, tao diéu kién cho hoc sinh, sinh vién
tham gia hoat dong nghién ciru khoa hoc. Tham du ky thi, héi thi van hoa, hoi dién
van nghé, hoi thao. Giam sat viéc thuc hién cac quy ché, quy dinh cua hoc sinh,
sinh vién;

- Xay dung ké hoach, td chiic kiém tra, gidm sat viéc thuc hién cac quy dinh vé
cdng tac bao dam an ninh trdt ty, an toan xa hdi, phong chéng td1 pham va céac hoat
dong chéng pha Pang, Nha nudc, t€ nan xd hdi trong hoc sinh, sinh vién; phéi hop
v6i cong an va chinh quyén dia phuong dé thuc hién cac bién phép bao dam an ninh,
trat tu, giai quyét cac vu viée lién quan dén hoc sinh, sinh vién trong va ngoai Nha
truong;

- Quan 1y hoc sinh, sinh vién ndi tra, ngoai tra: Xét duyét, tiép nhan, ban
hanh va té chire thuc hién quy ché quan ly HSSV ¢ ndi tri; phéi hop véi co quan
coéng an va chinh quyén dia phuong trong viéc quan 1y hoc sinh, sinh vién & ngoai
trd. Thuong truc va quan ly khu KTX;

- Théng keé, tong hop dit liéu; quan 1y, luu trit hd so va giai quyét céc cong
viéc hanh chinh lién quan dén hoc sinh, sinh vién;

- Té chire sinh hoat chinh tri ddu khoa, dau nim hoc va cudi khoa cho hoc
sinh, sinh vién. Dinh ky héng nam td chic ddi thoai gitra hoc sinh, sinh vién véi
lanh dao phéan hiéu;

- T6 chic hoat dong gido duc thé chat, gido duc qudc phong, gido duc chinh
tri tu tudng, dao duc, 161 séng, tuyén truyén phé) bién va rén luyén phép luét cho
hoc sinh, sinh vién.

- Gido duc k¥ nang mém, kién thuc khoi nghiép; bdi dudng kién thire v& sic
khoe sinh san va cac kién thirc, k¥ nang bd trg can thiét khac cho hoc sinh, sinh
vién;

- Trién khai céc hoat dong, dich vu tu van vé hoc tap, tim ly, hudng nghiép,
doi song va phat trién k¥ ning cho hoc sinh, sinh vién.
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- Trién khai dich vu cong tac xa hoi; tao diéu kién gitp d& hoc sinh, sinh vién
la nguoi khuyét tat, nguoi thude dién chinh sich, hoc sinh, sinh vién ¢6 hoan canh
kho khin va hoc sinh, sinh vién thuéc nhém dbi tuong can su hd tro;

- Phéi hop t6 chire thuc hién cdng tac y té trudng hoc theo quy dinh;

- Thong tin, tu vén, gi6i thiéu viée lam cho hoc sinh, sinh vién:

- T6 chue tuyén truyén, phd bién, hudéng dan, theo doi, tong hop va giai
quyét cac ché do, chinh sach, khen thuéng, ky luit lién quan dén hoc sinh, sinh
vién;

- Téng hop, danh gid cong tac GVCN; chi dinh Ban cén sy 16p HSSV 1am
thoi (16p trudng, 16p pho) trong thoi gian dau khod hoc. Ra Quyét dinh cdng nhan
Ban cdn sy [6p theo dé xuét cua GVCN, khoa chuyén mén.

- T6 chic ldy ¥ kién HSSV vé chuong trinh dao tao va danh gia cong tac
quan ly, giang day va phuc vu cta nha trudng;

- Quan ly Ky tic x4, khu Gido duc thé chét va bé boi.

- Thuc hién théng ke, bao cdo dinh ky va dot xuét theo quy dinh.

- Thuong truc hdi df”mg thi dua khen thuong, ky luat hoc sinh, sinh vién;

- Thye hi¢n cdc nhiém vy khac theo sy phan cong cta lanh dao Nha truong.

5. Phong Béo dam chit lwgng va Tuyén sinh hop tdc doanh nghiép

5.1. Chtrc ning

Tham muu, giup viée trong viéc quan ly, t6 chirc thuc hién céc hoat dong vé
cong tdc khao thi, cong téc kiém dinh va dam bao chét lugng gido duc nghé
nghi¢p, cong tdc Hoi giang nha gido GDNN, cdng tdc nghién ctru khoa hoc va hop
tac quéc té theo quy dinh.

Tham muu, gitp viée trong viéc thuc hién chirc ning tuyén sinh; Tu véan
hudng nghiép, gidi thiéu viéc lam cho hoc sinh, sinh vién; két ndi voi cac doanh
nghiép dé té chirc dua can bd, nha gido va hoc sinh, sinh vién di thuc tdp nang
cao k¥ ning nghé.

5.2. Nhiém vu

- Chu tri x8y dung va tham muu ban hanh céc van ban quan 1y, quy trinh thi,
kiém tra, hudng dan vé cdng tac khao thi, theo d&i va kiém tra viéc thuce hién cac
viin ban vé cong tac khao thi;

- Gidm sat viéc xay dung, quan ly ngan hang dé thi cho tit ca ciac mon hoc,
moO dun, tin chi trong trudong;

- Chu tri 6 chtic cac ky thi t8t nghiép va td chue thi, kiém tra két thiic mon
hoc, mé dun theo ding quy ché dio tao, giam sét cac ky thi, kiém tra cta truong
theo phén cap; giai quyét cac tn tai, vuéng mic va cong téc phuc khéo bai thi;
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- Chu tri cong téc tu thanh tra viéc thuc hién chinh sach phdp luat gido duc
nghé nghiép quy dinh ctia co quan quan Iy cép trén va ctia phap luét.

- Thue hién chire ning, nhiém vu vé bao dam chét lugng va kiém dinh chat
luong clia co s& gido duc nghé nghiép theo cac thong tu, quy dinh ctia Bo va cua
Nha nudc;

- Chu tri, phéi hop véi cac phong, khoa, trung tAm 14p ké hoach xay dung,
van hanh, dénh gid va cai tién hé thong bao dam chat lugng va trinh Hiéu trudng
phé duyét;

- X4y dung ké hoach va trién khai cong tac kiém dinh chat luong co sé gido
duc nghé‘: nghiép, kiém dinh céc chuong trinh dao tao cua Truong.

- Chu tri trién khai cong tac Hoi giang GDNN céc cap theo quy dinh.

- Chu tri x4y dung céc van ban quan ly cong tdc nghién ctru khoa hoc, ing
dung trong linh vuc khoa hoc céng nghé va tham muu dé xudt cic bién phép
nham tang cudng hiéu qua hoat dong nghién ctru khoa hoc trong truong;

- Xay dung ké hoach, to chirc thuc hién cc dé tai nghién ctru khoa hoc, sdng
kién kinh nghiém céc cép;

- Chu tri trién khai va thuc hién céc nhiém vu hop tac quéc té ciia Nha
truong;

- Chu tri phéi hgp voi cac don vi ¢6 lién quan nghién cuu, dé xuét chién luoc
(muc tiéu, giai phap) tang (sb lwong va chat luong) tuyén sinh hang ndm, cong tac
tuyén sinh va hop tac doanh nghiép;

- Xay dung va td chuc thuc hién ké hoach tuyén sinh hang ndm cua nha
truong;

- Thuc hién truyén théng, tu van hudng nghiép, viée lam cho nguoi hoc vé
lua chon nganh nghé dao tao, trinh dd dao tao phu hop véi kha nang va nguyén
vong;

- Xay dung ké hoach, t6 churc thuc hién cong tac ddi ngoai, quan hé vdi cac
doanh nghiép vé tuyén sinh, thuc tap trai nghiém, tu van gidi thiéu viéc lam.

- Thuc hién cong tac khao sét, 1an vét, bao céo, théng ké vé& ngudi hoc, thuc
trang viéc lam clia nguoi hoc sau khi tdt nghiép dinh ky va dot xuét theo yéu ciu
ctia co quan quan ly.

- Hop tic v6i cic doanh nghiép dé dua can b, nha gido va hoc sinh, sinh
vién nha truong di hoc tép, thuc tap, trdi nghiém nang cao trinh d§ chuyén mon,
k§ nang nghé va tiép can thiét bi, cong nghé tién tién tai céc doanh nghiép;

- Td chuc thuc hién lién két va hop téc voi cac té6 chtre, c4 nhan trong va
ngoai nuéc dé tiép nhan cic chuong trinh trong cong tac tuyén sinh dao tao theo
nhu cau cua xa hoi;
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- Thuc hién théng ké, bdo cdo dinh ky va dot xuét theo quy dinh.

- Thyue hién cdc nhi¢ém vu khéc theo phén cong cta lanh dao Nha trudng.

6. Trung tim Dao tao k§ thuit nghiép vu Giao thong vén tai

6.1. Chtc nang

La don vi chuyén mén ¢ chirc nang tham muu va gitp viée lanh dao Phan
hi€u. Chiu trdch nhiém trudc phdp luat, lanh dao Phan hiéu va Hiéu trudng Nha
truong vé toan bg hoat dong cua don vi theo quy dinh.

- Trung tam Dao tao k¥ thudt nghiép vu giao théng van tai (GTVT) thuc
hi¢n nhitng nhiém vu do Trudng giao; Pdng thoi trung tdm phai chiu trach nhiém
trude phép luat va Hiéu trudng vé moi hoat ddng cua don vi theo quy dinh;

- Thuc hién cong tac tuyén sinh, tu véan hudng nghiép, gidi thiéu viéc lam
cho hoc sinh, sinh vién; két ndi véi cac doanh nghiép dé t6 chtc dua hoc sinh,
sinh vién di thuc tip néng cao k¥ ning nghé.

- Quan ly chat lugng giang day va hoc tap, khong ngimg hoan thién, nang cao
ning luc toan dién, chét lugng chuyén mén cua cén b, giang vién va hoc sinh, sinh
vién.

- T6 chire thyc hién cac hoat dong dao tao ciia nganh nghé dugc phan cong
két hop véi gido due, rén luyén HSSV trong qua trinh dao tao;

- C4c nganh nghé dao tao cta Trung tdm:

+ Ky thuat stra chita, lap rdp may tinh.

+ Quan ly cong trinh duong thuy.

+ Khao sat dia hinh.

+ Quan ly dét dai.

+ Dao tao cdc nganh nghé khac phu hop voi chuyén mon cua don vi.

6.2. Nhiém vy, quyén han

- Thue hién nhiém vu dao tao bao gém:

+ T6 chirc dao tao nghé céc cdp trinh do: Cao dang, Trung cip déi véi cac
nganh nghé thude danh muyc nganh nghé dao tao cua Trudng cho céc dbi tuong
lao dong trong nganh va nhu ciu cia xa hoi theo ké hoach dao tao chung cua
truong.

+ Gidng day mét s6 mén hoc/mé dun cia cdc nghé khéc trong chuong trinh
dao tao pht hop v6i chuyén mén cua trung tdm.

+ Té chirc va quan 1y cac khoa dao tao hé so cép nghé, boi dudng nghiép vu
cho cén bd quan ly; bdi dudng, néang bac thg cho c¢dng nhén, k¥ thuét vién chuyén
nganh quan ly cong trinh dudng thuy.
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+ Thuc hién ké hoach tuyén sinh cua Truong; Xay dung ké hoach tuyén sinh
va td chirc thuc hién ké hoach tuyén sinh cac nganh nghé dao tao theo gidy ding
ky hoat dong gido duc nghé nghiép tai Trung tam.

+ Thuc hién ké hoach tuyén sinh ctiia Truong; Xay dung ké hoach va td chirc
thue hién ké hoach tuyén sinh cdc nganh nghé dao tao theo giéy dang ky hoat
dong gido duc nghé nghiép tai Trung tam.

+ Té churc cac hoat dong day va hoc (thi, kiém tra), quan ly hoc sinh, sinh
vién, hoc vién cac 16p hoc td chirc tai Trung tam; pé nghi nha truong cong nhéan
tt nghiép, cap biang, ching chi nghé theo quy dinh ctia phép luét.

- Tu van hoc nghé va giéi thiéu viéc 1am cho HSSV sau khi tbt nghiép;

- Quan 1y ¢6 hiéu qua doi ngli can b, gidng vién, nhan vién thugc Trung
tAm. B tri doi ngii giang vién, can bd vién chie thudc Trung tAm ting cuong lén
truong tham gia giang day va lam viéc trong kha ndng cho phép khi nha truong
yéu cau;

- Thue hién té chirc Hoi giang cap phong, khoa, trung tim;

- Co trach nhiém quan ly, khai thac va s dung ¢6 hiéu qua cac ngudn luc vé
co sé vat chét k§ thudt, dat dai, tai san, phuong tién thiét bi do Trudng giao cho
Trung tam dé thuc hién nhiém vu duoc giao, chiu trach nhiém trugc lanh dao Nha
truong va phép luat;

- Quan ly, khai thac khu ky tic x4 cé hiéu qua, dung theo quy dinh

- Tham gia x4y dung chuong trinh dao tao; gido trinh, tai liéu giang day:
nghién ciru khoa hoc va tmg dung chuyén giao cong nghé; lién két dao tao, san
xuét kinh doanh theo quy dinh ctia phap luat va quy dinh chung ctia Nha trudng;

- Phéi hop véi cac doanh nghiép, to chirc, ca nhén, gia dinh ngudi hoc nghé
trong hoat dong day nghé. T6 chic cho giang vién, cén bd, nhan vién va nguoi
hoc nghé tham gia cac hoat dong xa hoi;

- Thuc hién dén chu, cong khai trong viéc thuc hién cac nhiém vu day nghé,
nghién cttu, mg dung khoa hoc, cong nghé vao day nghé va hoat dong dich vy, tai
chinh;

- Chu dong bd tri va st dung lao dong thudc dinh bién cua Trung tam dé
thuc hién nhiém vu dugc giao, ddm bao nguyén tic sur dung lao ddng hop ly, co
hiéu qua, phu hop vdi ndng luc va kha ning chuyén mon;

- Chu dong xay dung va to chire thuc hién ké hoach dao tao theo quy dinh;

- Chi dong thuong thao va ky két cac hop dong hop tac dao tao véi céc td
chirc, c4 nhan dé khai thac co s& vat chét ciia Trung tdm khi duge sy uy quyén
cua lanh dao Nha truong;
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- Puoc dé xuat thué hop dong giang vién thinh gidng, d& xuét thué muén lao
dong thoi vu dé thuc hién cée hop df“mg dich vu;

- La don vi truc thude bdo cdo tai chinh theo quy dinh;

- Thuc hién ché do béo cdo ¢6 dinh ky va dot xuét theo quy dinh;

- Thue hi¢n cdc nhiém vy khéc theo sy phin c¢ong cua lanh dao Nha trrong

7. Cac Khoa chuyén mén (Gom khoa Diéu khién tau thuy, Khoa May -
Dién - Cong trinh, Khoa Kinh té - Cong nghé thong tin)

7.1. Chure nang

La don vi chuyén mén c6 chirc nang tham muu va gitp viéc 1anh dao Phan
hi¢u. Chiu trach nhiém truéc phap luat, lanh dao Phan hiéu va Hiéu trrong Nha
truong vé toan b hoat ddong cua don vi theo quy dinh.

- Quan ly chét luong giang day va hoc tap, khong ngimng hoan thién, nang
cao nang luc toan dién, chét lugng chuyén moén cua céan bd, gidng vién va hoc
sinh, sinh vién thudc Khoa;

- T6 chire thuc hién cac hoat dong dao tao ctia nganh nghé dugc phan cong
két hop véi gido duc, rén luyén HSSV trong qué trinh dao tao;

7.2. Nhiém vu

- Quan ly giang vién, can b, giang vién va HSSV thuoc khoa;

- Thyc hién ké hoach giang day, hoc tap va cdc hoat dong ngoai khoa khac
theo chuong trinh, ké hoach giang day hing nim;

- Thyc hién gidng day mot sé mén hoc/ modun cia cic nghé khac trong
chuong trinh dao tao phut hop vi chuyén mon cua khoa;

- Lap ké hoach vat tu phuc vu cdng tac dao tao va td chie thuc hién cac hoat
dong khoa hoc va cong nghé, san xuét, kinh doanh dich vu lién quan dén nganh
nghé dao tao, huy dong sy tham gia ctia doanh nghiép vao qua trinh dao tao cta
khoa, bo mon dé xudt lanh dao Nha truong;

- Xay dung ké hoach phat trién doi ngli gidng vién; nganh, nghé dao tao va
co s vat chét, thiét bi phuc vu cho dao tao va nghién ctu khoa hoc; Ting cudng
diéu kién bao dam chét lugng dao tao; Thyc hién cac hoat dong thuc nghiém,
nghién ctru khoa hoc, g dung k¥ thuét, cdng nghé vao qua trinh dao tao;

- Xay dung ké hoach va té chuc thuc hién cOng tac gido duc chinh tri, tu
tuong, dao dic, 16i séng cho giang vién, can bd quan ly, vién chirc, nguodi lao
dong, nguoi hoc; Co ké hoach dao tao, bdi dudng nang cao trinh dé chuyén mon,
nghiép vu cho gidng vién va ngudi lao dong thudc khoa, bd mon;

- Thuc hién t6 chire Hoi giang cép phong, khoa, trung tdm;

- T) chirc danh gia giang vién, can bd quan ly, vién chtic trong khoa, bd mén
va tham gia ddnh gi4 can bd quan ly trong truong/ phan hiéu theo quy dinh;
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- Quén Iy va sir dung c¢6 hiéu qua co s& vat chét, thiét bi dao tao dugce giao
theo quy dinh. Pé xuét, xdy dung céc ké hoach bd sung, bao tri thiét bi dao tao
cua khoa va by mon;

- T6 chirc hoat dong cia té bd mon truce thude khoa;

- Thuc hién ché do béo cdo theo quy dinh;

- Thuc hién cac nhiém vu khdac theo su phan cong cia lanh dao Nha truong

Chuong IV
TO CHUC HOAT PONG PAO TAO, NGHIEN CUU KHOA HQC, CONG
NGHE VA DICH VU SAN XUAT, HQP TAC QUOC TE

Muc 1. TO CHUC HOAT PONG PAO TAO

Pidu 21. Nganh, nghé dao tao

1. T6 chirc dao tao cc nganh, nghé trinh do cao dang, trinh d¢ trung cap va
so cAp duge thuc hién theo Gidy chimg nhan ding ky hoat dong gido duc nghé
nghiép theo quy dinh;

2. Té chiic dao tao, huan luyén, bdi dudng thuyén vién theo Gidy chung
nhan do B§ chi quan cép vé Chung nhéan Co so da diéu kién dao tao, huan luyén
thuyén Ly (R

3. T6 chtc cac khoa bdi dudng chuyén mén nghiép vu theo nhu ciu cta
doanh nghi€p va xa hoi phu hop véi chie nang, nhiém vu va ndng luc cia nha
truong.

Piéu 22. Chwong trinh, gido trinh dao tao

1. Cén cir quy dinh cia Bg truong Bé Gido duc va Pao tao vé khdi luong
kién thurc tdi thiéu, yéu clu vé nang luc ma nguoi hoce dat dugce sau khi tdt nghiép
ddi voi timg nganh, nghé theo timg trinh do dao tao; quy trinh xdy dung, thim
dinh va ban hanh chuong trinh dao tao trinh do cao de:mg, trinh do trung cép, trinh
do so cp; chuong trinh dao tao thuong xuyén, truong cao dang td chirc bién soan
hodc lva chon va phé duyét chuong trinh dao tao trinh do cao d:fmg, trinh do trung
cap, trinh d9 so cép theo timg nganh, nghé va cac chuong trinh dao tao thuong
xuyén dé st dung lam chuong trinh dao tao cta trudng.

2. Nha truong dinh ky ra soét, cap nhat, bb sung chwong trinh, gido trinh dao
tao, tai liéu, hoc lidu giang day phil hop v6i k¥ thuat cong nghé trong san xudt,
kinh doanh, dich vu.

3. Truong td chire bién soan hodc lua chon gido trinh; duyét gido trinh dé sur
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dung lam tai li¢u giang day, hoc tap cta trudng. Gido trinh dao tao phai cu thé
héa yéu cau vé noi dung kién thirc, ky nang cua ting moé-dun, tin chi, mén hoc
trong chuong trinh dao tao, tao diéu kién dé thuc hién phuong phép day hoc tich
CHre:

Diéu 23. Tuyén sinh, t§ chirc va quan ly dao tao

1. Nha truong tu chu xdc dinh chi tiéu tuyén sinh, xdy dung ké hoach tuyén
sinh hing nam trén co s& nhu cdu nhan luc truc tiép trong san xudt, kinh doanh,
dich vu cua nganh, dia phuong va ning lyc dao tao ctia nha truong.

2. Cong tac tuyén sinh thuc hién theo céc Thong tu va huéng dan cta Bo va
quy ché tuyén sinh hz‘mg nidm cua Nha truong.

3. Trudong duoc td chie tuyén sinh, dao tao trinh do cao ding, trinh do trung
cip, trinh do so cap va dao tao thuong xuyén cdc nganh, nghé duge Téng cuc
Gido duc nghe nghi¢p (hién nay 1a Cuc Gido duc nghé nghiép va Gido duc thuong
xuyén) cép theo Gidy ding ky hoat dong gido duc nghe nghiép, gidy dang ky b
sung hoat dong gido duc nghé nghiép (néu c6) va gidy phép dao tao cia Cuc
Hang hai va Buong thuy Viét Nam.

4. Truong to chirc va quan ly dao tao gido duc nghé nghiép theo muc tiéu,
chuong trinh dao tao; thuc hién lién thong, lién két dao tao: td chic cho nguoi
hoc hoc tép, thuc hanh va thuc tip tai doanh nghi¢p theo ndi dung cua chuong
trinh dao tao theo quy dinh cua phép luat.

5. Truong to chire, quan ly qué trinh dao tao déi voi chuong trinh lién két
dao tao voi nude ngoai theo quy dinh ciia Chinh phi vé hop téc, dau tu véi nude
ngoai trong linh vure gido duc nghé nghiép.

6. Truong lién két voi co s¢ giéo duc dai hoc t6 chire déo tao trinh do dai
hoc theo hinh thirc vira [am vira hoc, té chire dao tao lién thong tir trinh dd trung
cép, trinh do cao ding 1én trinh do dai hoc theo quy dinh cua Luat Gido duc dai
hoc va cac vin ban huéng din thi hanh.

7. Trudng té chic gidng day khéi lugng kién thic vin héa trung hoc phd
thong ddi véi hoc sinh c6 bang tét nghiép trung hoc co s, theo hoc trinh do trung
cdp theo quy dinh ctia Luat Gido duc va céc vin ban huéng dan thi hanh. Thyc
hi¢n chuong trinh gido duc thudong xuyén cip trung hoc phd thong khi dugce co
quan quén ly nha nude vé gido duc c6 tham quyén cho phép.

8. Trudng lién két, hop tac, phdi hop véi trung tdm gido duc nghé nghiép -
giao duc thudng xuyén, trung tdm gido duc thuong xuyén tb chuc giang day
chuong trinh gido duc thudng xuyén cip trung hoc phd thong theo quy dinh cla
Ludt Gido duc va cdc van ban huéng dan thi hanh.

Piéu 24. H8 théng sé sdch, bidu miu quén ly hoat dng gido duc nghé
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nghiép; kiém tra, thi, d4nh gia két qua hoc tip va xét cong nhan tét nghiép

1. Trudng str dung hé théng sb séch, biéu mau quan ly dao tao cac chuong
trinh dao tao thudc gido duc nghé nghiép theo cac Théng tu cta Bo Lao dong
thuong binh xa hoi (nay 1a B Gido duc va Pao tao) va quy dinh cta Truong;

2. Trudng thyuc hién viée kiém tra, thi, danh gia két qua hoc tip. rén luyén,
tu dudng, tham gia cac hoat dong xa hdi ctia ngudi hoc; td chuc kiém tra, thi va
xét cong nhan tbt nghiép cho ngudi hoe céc chuong trinh dao tao thudc gido duc
nghé nghiép theo quy dinh ctia phép luét cic quy dinh cua truong.

Piéu 25. CAp va quan ly bing tot nghiép cao ding, bing tot nghiép
trung cip, chirng chi so Cép, chirng chi dao tao, giﬁy chirng nhin

1. Trudng thuc hién viée quan 1y, cdp phét bang tét nghiép cao dang, bang
tét nghiép trung cAp, chiing chi so cip cho nguoi hoc sau khi tét nghiép mét trinh
d6 dao tao gido duc nghé nghiép twong tng; quan ly, cip ching chi dao tao cho
ngudi hoc khi hoc hét chuong trinh dio tao thudng xuyén (trir chuong trinh dao
tao dé 1iy bang tét nghiép cao ddng, bang tét nghiép trung cdp va ching chi so
cap theo hinh thirc dao tao thudong xuyén) theo quy dinh clia phap ludt va céc quy
dinh cta truong.

2. Trudong thuc hién viéc quan 1y, cp gidy chimg nhén di yéu ciu khoi
luong kién thirc van héa trung hoc phéd thong cho hoc sinh c¢é bang tdt nghiép
trung hoc co s0, theo hoc trinh d§ trung cép tai truong sau khi da hoc va thi dat
yéu cdu di khdi luong kién thire vin héa trung hoc phé thong theo quy dinh cta
Luat Gido duc va céc van ban hudng dan thi hanh.

Piéu 26. Kiém dinh chit lugng gido duc nghé¢ nghiép va bio dam chit
lwgng

1. Truong thuc hién nhiém vu, quyé":n han vé cdng tac kiém dinh chét luong
gido duc nghé nghiép theo quy dinh ctia Lu4t Gido duc nghé nghiép.

2. Trudng cé trach nhiém thuc hién kiém dinh cht luong co so gido duc
nghé nghiép va kiém dinh chuong trinh dao tao trinh do cao déng, trinh do trung
cdp, trinh d6 so cAp theo quy dinh.

Muc 2. NGHIEN CUU KHOA HQC, CONG NGHE
VA DICH VU SAN XUAT
Picu 27. Nhi¢ém vu va quyén han ciia trwong trong hoat dong nghién
ctru khoa hoc, cong nghé va dich vu san xuét
T chic nghién ctru khoa hoc va cong nghé; co sé thuc hanh, té chirc phuc
vu dao tao, nghién ctu khoa hoc va trién khai Ung dung; co sO san xuét, kinh

46



doanh, dich vu (néu c6). Viéc thanh 1&p va hoat dong cua cac don vi ndy duoc
thuc hién theo quy dinh cta phép luat;

Muc 3. HOAT PONG HQP TAC QUOC TE

Piéu 28. Nhiém vu va quyén han cia truong trong hoat dong hop tic
quoc té

1. Thyc hién céc hinh thirc hop tac quéc té trong gido duc nghé nghiép theo
quy dinh tai Diéu 47 ctia Luat Gido duc nghé nghiép.

2. Xay dung va thuc hién chién luge, ké hoach, chuong trinh hgp téc quéc té
ngin han, trung han va dai han ctia nha trudng phu hop véi muc tiéu hoat dong
hop tic quic té quy dinh tai Diéu 46 cua Luat Gido duc nghé nghiép va chu
truong, chinh sdch cia Nha nuée vé hoi nhap qudc té trong gigo duc nghé nghiép.

3. T6 chiic quan ly va trién khai c6 higu qua cac chuong trinh, dy dn hop tdc
qudc té theo thim quyén.

4. Thyuc hién dam phén, ky két cac thoa thuan hop tac véi cac dbi tac nude
ngoai theo quy dinh cua phép luét.

5. Xdy dung co s& dit liéu va hé théng théng tin vé hoat dong hop téc quic
té.

Pitu 29. Quan Iy hoat ddng hop tac quoc té

1. Giao nhiém vy quén ly hop téc qudc té cho té chie thude truong lam dau
mdi t6 chie thuc hién nhiém vy vé hop tac quf)c té clia truong.

2. T6 chure cac hoat dong hop tac qudc té bao dam thiét thuc, hidu qua: thuc
hién kiém tra, danh gia, téng két cac hoat dong hop tac quéc té ctia nha truong.

3. Phéi hop vdi céc co quan hitu quan bao dam an ninh, trit tu, an toan xa
hoi trong cac hoat dong hop téc qudc té.

Chuong V
NHA GIAO, CAN BQ QUAN LY, VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG

Pié¢u 30. Nhiém vu va quyén han ciia nha gido

Nha gido trong Nha truong duoc goi la giang vién. Chic danh cua gidng
vién quy dinh tai Diéu 53 cta Luat Gido duc nghé nghiép.

Chuén chuyén mén nghiép vy; ché do lam viéc; viée bdi dudng chudn héa,
boi dudng nang cao dbi voi nha gido trong trudng cao dang thuc hién theo quy
dinh hién hanh.
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Nha truong tuyén dung, thuc hién ché do lam viée, dao tao, bdi dudng chuan
héa, bdi dudng nang cao vé chuyén mon, nghiép vu va cac ché do, chinh sach
khac déi v6i nha gido theo quy dinh ctia phép luat.

Nha gido thuc hién nhiém vu va quyén han theo quy dinh tai Diéu 55 cua
Luat Gido duc nghé nghiép va céc nhiém vu, quyén han sau day:

1. Chép hanh cac quy ché, ndi quy, quy dinh ctia nha trudng.

2. Thuc hién quy dinh vé ché do lam viéc clia nha gido gido duc nghé nghiép
theo cdc thong tu, hudng din ciia Bo va quy dinh ché do lam viéc ddi véi Nha
giao cua Truong;

3. Puoc bé tri giang day theo nganh, nghé dugce dao tao; duoc lua chon
phuong phap, phuong tién giang day nham phat huy ning luc cé nhan, nang cao
chit luong va hiéu qua dao tao; duoc bao dam trang thiét bi, phuong tién, diéu
kién lam viéc dé thuc hién nhiém vu theo quy dinh cia phap luat; duge cung cap
thong tin lién quan dén nhiém vu va quyén han dugc giao.

4. Pugc hudng luong, phu cép, tro cip va cic chinh sach khac theo quy dinh
cua phap luat;

5. Puge dao tao, bdi dudng chudn hoa, boi dudng ning cao trinh do chuyén
mon, nghi€p vu, 1y ludn chinh tri theo ké hoach va diéu kién cta nha truong; duoc
tham gia vao viéc quan ly va gidm séat hoat dong cuia nha trudng; dugc tham gia
cong tac Pang, doan thé va cac hoat dong x4 hoi theo quy dinh ctia phép lut.

6. Pugc bao vé danh du, nhéan phém; duoc tham gia ban bac, thao ludn, gbp
y vé cac chi truong, ké hoach phat trién dao tao, xdy dung chuong trinh, gido
trinh dao tao, tai liéu, hoc liéu giang day, ndi dung, phuong phap giang day, td
chirc quéan Iy cia truong, quyén loi cua nha gido; duge nghi he, nghi 18, nghi tét,
nghi hang tun va céc ngay nghi khac theo quy dinh cua phap luat. Puoc du céc
cudc hop hoi dong do truong thanh 14p khi cac héi ddng nay giai quyét cac van dé
c6 lién quan dén nguoi hoc ctia 16p minh duoc phan cong quan ly, phu trach.

7. Dugc ky hop ddng thinh giang, nghién ctru khoa hoc tai cac co so gido
duc nghé nghi€p, co s& gido duc khdac nhung phai thue hién céc nhiém vu, quyén
han quy dinh tai Diéu 55, Piéu 57 cua Luét Gido duc nghé nghiép, Diéu nay va
phai bao dam hoan thanh nhi€ém vu noi minh cong tac.

8. Dugc huong cdc chinh sach quy dinh tai Piéu 58 cta Luat Gido duc nghé
nghiép va cac quyén loi khac theo quy dinh cua phap luit.

9. Nha gido tham gia hoat dong khoa hoc va cong nghé dugc hudng quyén
theo quy dinh cua Luat Khoa hoc va Céng nghé; nha gido lam cdng tic quan ly
trong trudng cao dang néu tham gia giang day thi duoc hudng céc ché do dbi vai
nha gido theo quy dinh cua phap ludt va quy dinh hop phép cua trudng.
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10. Tham gia quan Iy nguoi hoc; tham gia dénh gid cdn b quan ly, vién
chire, nguoi lao dong va dong gop trach nhiém véi cong dong.

11. Chiu sy giam sét cua nha trudng vé ndi dung, chét luong, phuong phap
giang day va thuc hién nhiém vy khoa hoc va cdng nghg¢.

12. Hoan thanh cac cong viéc khac dugc nha truong, khoa hodac bd mon
phan cong.

Piéu 31. Nhiém vu v quyén han ciia can bd quin ly, vién chie, nguoi
lao dong

Céan bo quan Iy, vién chic, nguoi lao dong lam cong tac quan ly, phuc vu
trong truong c6 nghia vu thuc hi¢n nghiém chinh céc nhiém vu, chire trach dugc
phan cong; duge hudng cc quyén lgi theo quy dinh cia phap ludt va trong hop
dong 1am viéc hoic hop dong lao dong.

biéu 32. Viée tuyén dung, sit dung nha gido, can by quan 1y, vién chic,
nguoi lao dong

1. Nha gido, cdn bd quan ly, vién chirc, nguoi lao dong lam cong tac giang
day, quan ly, phuc vu trong trudong duoc tuyén dung theo quy dinh cua phap luét
vé vién chirc va phap ludt vé lao dong.

2. Viée tuyén dung, str dung nha gido phai trén co s& dénh gid ning luc, dao
dirc ngh& nghiép, hiéu qua cdng tac va quy dinh cta phap luat ¢ lién quan.

Pidu 33. Panh gid, xép loai nha gido

1. Dénh gia, xép loai nha gido dugc thuc hién theo quy dinh cua chinh phu
vé dénh gia va phan loai vién chire, Quy dinh cia Cuc Hang hai va Duong thuy
Viét Nam va cac quy dinh hién hanh.

2. Vige danh gid, phéan loai nha gido phai phan 4nh duoc thuc chit vé trinh
dd chuyén mon, ning lyc su pham, k¥ ning nghé, nghién ctru khoa hoc, dao dtc
va tac phong cua nha gido.

Chuong VI
NHIEM VU VA QUYEN CUA NGUOI HOC

Di¢u 34. Nhiém vy va quyén ciia ngui hoc

Nguoi hoc trong nha trudng quy dinh tai Diéu 59 cta Luit Gido duc nghé
nghiép, bao gém: Sinh vién cua chuong trinh ddo tao trinh d¢ cao ding; hoc sinh
ctia chuong trinh dao tao trinh do trung cdp va chuong trinh dao tao trinh do so
cép; hoc vién ctia chuong trinh dao tao thuong xuyén quy dinh tai cic diém a, b, ¢
va d khoan 1 Diéu 40 cua Luat Gido duc nghé nghiép va hoc sinh cua chuong
trinh quy dinh tai diém d khoan 1 Piéu 43 cua Luét Gido duc.
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Ngudi hoc ¢6 nhiém vu, quyén theo quy dinh tai Diéu 60 ctia Luét Gido duc
nghé nghiép va cic nhiém vu, quyén cu thé sau day:

1. Thuc hién nodi quy, quy ché, quy dinh ctia trudng; thuc hién nép song vin
minh, lanh manh; tham gia x4y dung, bao vé va phat huy truyén théng cua
truong.

2. Puogc hoc rat ngén hodc kéo dai thoi gian thue hién chuong trinh; duoc
bao luu két qua hoc tap theo quy dinh ctia phép luét.

3. Bugc hoc tép, ren luyén theo chuong trinh dao tao hodc hop déng da giao
két véi truong.

4. Pugc chon chuong trinh hoc, hinh thic hoc, dia diém hoc phu hop véi
kha ndng, didu kién cta ban than va cua trudong; duge tao diéu kién chuyén déi
chuong trinh, hinh thire va dia diém hoc néu cé nguyén vong va dugc noi chuyén
dén tiép nhan.

5. Pugc sir dung trang thiét bi, phuong tién ctia nha trudng phuc vu viée hoc
tap, thuc hanh, thuc tap, thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé, khoi nghiép
va hoat dong vén hda, thé duc, thé thao. Dugc bao dam céc diéu kién vé an toan,
vé sinh lao ddng trong qua trinh hoc tép, thuc hanh, thuc tap theo quy dinh cua
phap luat.

6. Pugc cip bang t6t nghiép cao ding, bang tt nghiép trung cip, ching chi
so cap, ching chi dao tao twong tng véi trinh do dao tao, chuong trinh dao tao
theo quy dinh cua B truong B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi; gidy ching
nhan du yéu ciu khéi lugng kién thic van hoa trung hoc phd thong hodc gidy
chimg nhan hoan thanh chuong trinh gido duc phd thong theo quy dinh ciia Luat
Gido duc va cdc van ban huéng dan thi hanh.

7. Dong hoc phi va phi dich vu khac theo quy dinh.

&. Puoc tham gia lao dong, hoat dong xa hoi, hoat dong doan thé, ho1 hoc
sinh - sinh vién va t6 chirc xa hoi khéc theo quy dinh ctia phéap luét.

9. Puoc truc tiép hodc thong qua dai dién hgp phéap cua tap thé ngudi hoc
kién nghi v&i nha truong cic giai phap gop phan xdy dung trudong, bao vé quyén,
lgi ich chinh dang clia minh; tham gia danh gia chat luong dao tao cta nha
truong.

10. Puoc hudng céc chinh sach dbi véi ngudi hoc theo quy dinh cua phap
luat.

11. Thuc hién nghia vu 1am viéc c6 thoi han theo quy dinh tai Piéu 61 cua
Luat Gido duc nghé nghiép.

12. Tuéan thu cac quy dinh vé an toan lao dong va vé sinh lao dong. Gilt gin,
bao vé tai san cla trudng, co s¢ thuc hanh, co sé san xuét, kinh doanh, dich vu
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noi thue hanh, thue tap.

Chuong VII
TAI CHINH VA TAI SAN

Piéu 35. Ngudn tai chinh ciia trudng

1. Kinh phi do ngén séch nha nugc cép.

2. Nguén thu tir hoat dong su nghiép cta trudng, bao gom:

a) Thu tir hoat dong dich vu su nghiép cong;

b) Thu tir hoat dong san xuét, kinh doanh; hoat dong lién doanh, lién két
theo quy dinh ctia phép luat;

¢) Thu tir cho thué tai san cong theo quy dinh ctia phap luit.

3. Nguén von vay, vién trg, tai tro theo quy dinh cta phap luat.

4. C4c ngudn thu hop phép khéc theo quy dinh cta phap luat (néu co).

Diéu 36. St dung ngudn tai chinh

1. Ngudn ngan sach nha nudc

a) Kinh phi cung cz‘ip hoat dong dich vu sy nghiép céng thudc danh muc dich
vu su nghié¢p cong sir dung ngan sach nha nuéc, bao gdbm ca ngudn ngan sach nha
nude dit hang hodic ddu thau cung cip dich vu su nghié€p cong theo quy dinh;

b) Kinh phi chi thuong xuyén thuc hién cac nhiém vu khoa hoc va cong
ngh¢ khi dugc co quan ¢6 tham quyén tuyén chon hoic giao truc tiép theo quy
dinh cta phap lut vé khoa hoc va cong nghé;

¢) Kinh phi hd trg chi thuong xuyén sau khi don vi da sit dung ngudn thu su
nghiép va ngudn thu phi duoc dé lai chi dé thuc hién nhiém vu, cung tmg dich vu
s nghi¢p cdng thudc danh myc dich vu sy nghiép cong st dung ngan sach nha
nudc nhung chua bao dam chi thudng xuyén;

d) Kinh phi chi thuong xuyén thuc hién cdc nhiém vu Nha nudc giao (néu
¢0): Kinh phi thuc hién céc chuong trinh muc tiéu quéc gia; kinh phi vén déi ing
thuc hién cdc du 4n c6 ngudn vén nude ngoai theo quyét dinh cta cdp ¢ thdm
quyén; Kinh phi thuc hién nhiém vu dugc co quan cé thdm quyén giao; kinh phi
duoc co quan Nha nude cd tham quyén giao cho don vi su nghiép cong dé thuc
hién nhiém vu cung cép dich vu su nghi€p cong su dung ngan sach nha nudc
trong trudng hop chua cé dinh muc kinh té - k§ thuét va don gid dé dat hang;
kinh phi thuc hién tinh gian bién ché; kinh phi dao tao, boi dudng can bg, vién
chire theo dé an duoc duyét;

d) Vén dau tu phét trién cua du 4n dau tu xdy dung co ban duge cip co thim
quyén phé duyét theo quy dinh ctia phép luat dau tu cong.
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2. Ngudn thu hoat dong su nghiép

a) Thu tir hoat ddng dich vu su nghiép cong;

b) Thu tir hoat dong san xuat, kinh doanh; hoat dong lién doanh, lién két véi
céc to chire, ca nhan theo ding quy dinh cua phap ludt va dugc co quan ¢6 thim
quyén phé duyét dé an phu hop véi chire nang, nhiém vu ctia don vi su nghiép
cong:

¢) Thu tir cho thué tai san céng: Pon vi thuc hién déy du quy dinh cua phap
ludt vé quan 1y, sir dung tai san cong va phai dugc co quan c6 tham quyén phé
duyét dé 4n cho thué tai san cong.

3. Ngudn thu phi duoc dé lai don vi su nghiép cong dé chi theo quy dinh ctia
phap luat vé phi, 1& phi.

4. Ngudn vén vay cia don vi; ngudn vién tro, tai tro theo quy dinh ctia phap
luat.

5. Nguén thu khac theo quy dinh ctia phap luét (néu co).

Ditu 37. Quan Iy va sir dung tai san

1. Ngudn hinh thanh tai san céng bao gom:

a) Tai san céng bang hién vat do Nha nudc giao theo quy dinh 4p dung dbi
v6i co quan nha nude theo quy dinh tai Diéu 29 ctia Luat Quan 1y, sir dung tai san
cong;

b) Tai san duoc dau tu xay dung, mua sim tir ngan sach nha nudc, quy phét
trién hoat dong su nghiép, quy khau hao tai sén, nguén kinh phi khéc theo quy
dinh cua phap luat;

¢) Tai san duge hinh thanh tir ngudn vén vay, vén huy dong, lién doanh, lién
két voi cac t6 chire, ca nhan theo quy dinh cta phap luat.

2. Truong thuce hién viéc quan ly va st dung tai san cong theo quy dinh cua
phap luat.

3. Trudng c6 trach nhiém kiém ké tai san vao cudi ky ké todn nam va kiém
ké theo quyét dinh kiém ké, danh gia lai tai san cong, x4c dinh tai san thira, thiéu
va nguyén nhan dé xtr Iy theo quy dinh ctia phap ludt; thuc hién béo cdo tinh hinh
quan ly, st dung tai san cong.

4. Moi thanh vién trong trudong co trach nhiém gilr gin, bao vé tai san cua
nha truong.

5. Hang nam, trudong cao dang phai td chirc kiém ké, danh gié lai gid tri tai
sdn clia trudng va thuc hién ché do bao cdo theo quy dinh ctia phép luat. Chép
hanh day du céc ché do tai chinh, ké toan, kiém todn, thué, théng ké va béo cdo
dinh ky; cong khai tai chinh theo quy dinh cua phap luét.
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Chuong VIII
QUAN HE GIUA NHA TRUONG VOI DOANH NGHIEP, CO SO GIAO
DUC NGHE NGHIEP, CO SO GIAO DUC, GIA PINH
NGUOI HQC VA XA HOI

Dicu 38. Quan h¢ giira nha trudng véi doanh nghiép

Trudng cht dong phéi hop véi doanh nghiép trong hoat dong gido duc nghé
nghiép, bao gém:

1. Xay dung va té chirc thuc hién ké hoach dao tao nham dép tng nhu ciu
nhan luc truc tiép trong san xuét, kinh doanh, dich vu ctia doanh nghiép va thi
trrong lao dong.

2. Moi dai di€n ctia doanh nghiép tham gia vao viéc x4y dung chuong trinh,
gido trinh dao tao cua truong; tham gia gidng day, hudng dan thuc hanh, thuc tap,
danh gid két qua hoc tap va tu vin nghé nghi€p cho nguoi hoc; tham gia 13 thanh
vién hoi dong trudng va tham gia 1a thanh vién hoi dong tu vén cua trudng.

3. Phéi hop voi doanh nghiép dé td chue cho nguoi hoc tham quan, hoc tap.
thuc hanh, thuc tip tai doanh nghiép, gén hoc tap véi thue tién san xuét, kinh
doanh, dich vu.

4. Phéi hop v6i doanh nghiép tao diéu kién dé nha gido néng cao trinh do ky
ning nghé, gén dao tao véi thue tién san xuat, kinh doanh, dich vu.

5. Hop téc voi doanh nghiép dé dao tao, bdi dudng, ning cao kién thic, ky
ning nghé nghiép va dao tao lai cho lao dong cua doanh nghiép khi c6 nhu cau.

6. Phoi hop véi doanh nghi¢p trong hoat dong nghién ctru, sin xudt, Gng
dung, chuyén giao cong nghgé.

7. C6 co ché dé doanh nghi€p tham gia danh gia hoat dong dao tao cia nha
truong.

Diéu 39. Quan hé gita truomg véi co sé gido duc pho thong, co sé gido
duc nghé nghiép va co sé giao duc dai hoe

1. Trudng phdi hop véi truong trung hoc co s, trung hoc pho thong, trung
tdm gido duc nghé nghi€p - gido duc thuong xuyén, trung tdm gido duc thuong
xuyén dé tuyén truyén, hudng nghiép, phan ludng hoc sinh vao hoc céc trinh do
clia gido duc nghé nghiép.

2. Truong lién két véi co so gido duc nghé nghiép dé t chirc céc hoat dong
dao tao theo quy dinh.

3. Trudng lién két véi co s gido duc dai hoc dé thue hién céc hoat dong sau
day:

a) Pao tao trinh do dai hoc theo hinh thitc vira [am vira hoc theo quy dinh
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ctia Luat Gido duc dai hoc va cdc vin ban hudng dan thi hanh;

b) PBao tao lién thong tur trinh d trung cép, trinh do cao dang lén trinh do dai
hoc theo quy dinh ctia Luat Gido duc va céc vin ban huéng déan thi hanh.

4. Trudng lién két, phdi hop véi trung tdm gido duc nghé nghiép - gido duc
thuomg xuyén, trung tdm gido duc thuong xuyén dé thuc hién chuong trinh gido
duc thuong xuyén cip trung hoc co s, trung hoc phd thong theo quy dinh.

Pi¢u 40. Quan hé gitra nha trudng véi gia dinh nguoi hoe

1. Trudng co6 trach nhiém cong khai trén trang thong tin dién tr cua truong
vé cdc nodi dung quy dinh tai Didu 6 ciia Quy ché nay dé gia dinh ngudi hoc tham
gia gidm sat chat luong dao tao ctia trudng.

2. Trudng chii dong phdi hop véi gia dinh nguoi hoc dé lam tot cong tac
gido duc ngudi hoc nham phét trién toan dién ngudi hoc.

3. Truong chu dong phdi hop véi gia dinh ngudi hoc dé nang cao chét
lugng, hiéu qua dao tao.

Piéu 41. Quan hé giita nha trudmg véi xa hoi

1. Trudng thue hién lién két véi cdc co sé san xuat, kinh doanh, dich vu, cac
co s nghién ctru khoa hoc, ky thuét, cong nghé va céc co s& dao tao khac nham
tao diéu kién thuan lgi cho nha gido, nguoi hoc tham quan, thuc tap, thuc hanh
san xudt, tmg dung cong nghé dé gan viéc giang day, hoc tap vai thye té san xudt
va cung cép C4c san phém, dich vu x4 hdi.

2. Trudng thudng xuyén phdi hop véi cae co quan chirc ning cia bo, nganh,
dia phuong c6 lién quan, co s& san xudt, kinh doanh, dich vu trong viéc xéc dinh
nhu cau dao tao, gan dao tao voi viée 1am va thi truong lao dong.

3. Truong phéi hgp véi cac co so van hod, van nghé, thé duc, thé thao tao
diéu kién dé ngudi hoc tham gia cac hoat dong giao luu vin hod, vin nghé, thé
duc thé thao.

4. Trudng td chire cho nha gido, can bd quén ly, vién chtc, nguoi lao dong
va ngudi hoc tham gia cdc hoat dong xa hoi; phéi hop véi chinh quyén dia
phuong, cac to chire chinh tri - xa hot, t6 chuce xa hoi, td chic xa hoi nghé nghiép,
nhim xay dung méi trudng dao tao lanh manh.

5. Trudng 6 co ché dé xa hoi tham gia danh gia chét luong dao tao cua nha
truong.
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Chuwong IX
THANH TRA, KIEM TRA, KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Diéu 42. Thanh tra, kiém tra, khiéu nai t6 cdo

1. Truong t6 chirc viée tu kiém tra, thanh tra theo quy dinh cta phap luat.

2. Truong chiu su kiém tra, thanh tra cia B§ Gido duc va Pao tao, Bo Xay
dung, Cuc Hang hai va Dudng thuy Viét Nam va céc co quan Nha nuéc ¢6 thim
quyén.

Diéu 43. Khen thuéng

Tép thé, ca nhéin can bg, cong chire, vién chuc va nguoi hoc cua Trudng va
céc té chire, ¢4 nhan ngoai Trudng thyc hién tét quy ché ndy, ¢6 nhiéu thanh tich
xudt sic dong gop cho s phit trién ciia Truong, ¢6 nhidu dong gbp cho su nghiép
gido duc dao tao, nghién ciru khoa hoc, su nghi€p tai chinh s& dugc Truong tuyén
duong khen thudng hozc dé nghi cp trén khen thudng theo quy dinh.

Diéu 44. Xir Iy vi pham

Can b9, cong chire, vién chire va nguoi hoe cia Truong c6 nhitng hanh vi vi
pham phap ludt va cidc quy dinh cia Quy ché nay, tiy theo tinh chét, mic do vi
pham s€ bi xtr Iy ky luat hodic bi truy ctru trach nhiém hinh su theo quy dinh cua
phép luat.

Céc don vi, td chirc ciia Truong ¢6 hanh vi vi pham cdc quy dinh thi tuy theo
tinh chit, mtc doi vi pham s& bi xit 1y ky luat, néu gdly thiét hai thi phai boi
thuong theo quy dinh cua phép luat.

Chwong X
PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 45. Ché dd bao cdo
Truong bao cdo Bo Gido duc va Dao tao, B§ Xdy dung, Cuc Hang hai

va Puong thuy Viét Nam, S¢ Gido duc va Pao tao Hai Duong, S¢ Gido duc va
Do tao Hai Phong theo dinh ky va dot xudt khi co yéu cdu cua cap trén. Truong
hop don vi, ¢4 nhén c6 lién quan khong thuc hién viéc bdo céo hodc thuc hién
chm, khong ding, khong day du (khong vi ly do khach quan) sé& bi xem xét trach
nhiém theo quy dinh ctia Nha tuong va quy dinh cta phép luat.

Diéu 46. T6 chire thuce hién

I. Lanh dao Truong, Trudng, Phé cac don vi, can bd quan ly, giang vién,
vién chuc, nguoi lao dong va hoc sinh, sinh vién cia Trudng ¢é trach nhiém thuc
hién quy ché nay:;

55



2. Trong qua trinh thuc hién, néu cin thiét phai stra ddi, b6 sung dé phtt hop
v6i tinh hinh thue té, cac don vi, c4 nhén phan 4anh vé phong Té chitc - Hanh
chinh dé tédp hop, bao cao Hi€u trudng xem x¢et, quyét dinh;

3. Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky, cc quy dinh trude day
trai voi Quy ché nay déu bi bai bo./.
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